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ترغیب و تشویق اعضاي  منظوربهکتاب  نشر و چاپ اجرایی مجموعه دستورالعملنامه شامل ینیاین آ

و قانونمند شدن فرآیند پذیرش و  استانداردسازي، مشیخطبه خلق آثار علمی، تعیین  علمیهیات

تسهیل و تسریع در چاپ و نشر آثار علمی  منظوربهچاپ آثار علمی و فراهم ساختن تسهیلات لازم 

  و سایر آثار در دانشگاه بیرجند تدوین شده است. درسیکمکمکتوب درسی و 
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  تعاریف: 1فصل 

  . تعاریف1ماده 

 ،اندشدهاستفاده نامهآئین این در که واژگانی از و در مکاتبات مرکز نشر، مراد نامهآئیندر این  هابرداشت سازيیکسان منظوربه
 :است زیر شرح به

 .شودمیدانشگاه نامیده  اختصاربه، دانشگاه بیرجند نامهآییندر این  :دانشگاه ) 1-1

مختلف منتشر شود  هايشکلعبارت است از کلیه آثاري که با تصویب شوراي انتشارات دانشگاه، به  انتشارات دانشگاه: ) 1-2
قید شده  »انتشارات دانشگاه بیرجند«و عبارت  )و فروست (شماره ترتیب نشانه دانشگاه بیرجند هاآنو روي جلد 

 باشد.

 است. بیرجنددانشگاه مرکز نشر منظور از ناشر،  نامهآییندر این  ناشر: )3-1

گذاري، دار مرجعیت سیاستکه عهدهاست  7طبق ماده ، شوراي انتشارات دانشگاه نامهآیین: منظور از شورا در این شورا  )4-1
 .استنشر آثار علمی  ریزيبرنامهصدور مجوز، تعیین امتیاز و 

ها براي رسیدگی به پیشنهاده هادانشکدهپردیس/: شورایی تخصصی است که در سطح دانشکدهپردیس/شوراي انتشارات   )5-1
از طرف  شدهارائهواصل در زمینه چاپ کتاب، پیشنهاد ارزیابان کتاب و بررسی، تائید و امتیازدهی آثار  هايدرخواستو 

بازوي مشورتی شوراي انتشارات  عنوانبه تواندمیو  شودمیآموزشی و شوراي انتشارات دانشگاه تشکیل  هايگروه
 دانشگاه عمل نماید.

که  شودمی، تصنیف، ترجمه، تنظیم، تحشیه، تصحیح متون و یا هرگونه متن پژوهشی گفته تألیف هرگونه: به اثر )6-1
 باشد. انتشارقابلهاي چاپی یا الکترونیکی صورتبه

علمی و  هايدادهعلمی و یا نظرهاي خود را به همراه  هايداده، هایافته، )مؤلفان(یا  مؤلف: اثري است که در آن تألیف )7-1
با نقد یا  معمولاًو منابع مختلف بر اساس تحلیل یا ترکیب مبتکرانه و خلاق که  نظرصاحباز اشخاص  شدهیرفتهپذنظریات 

 .کنندمیتخصصی در قالب یک کتاب ساماندهی  ايمجموعه صورتبههمراه است پردازش و  گیريیجهنت

و برآمده از  اثر یدآورندهپد مشخص اندیشه و فکر حاصل آن درصد محتواي 20آوردن اثري که حداقل  : پدیدتصنیف )8-1
 پیرامون علمی وي هاينوآوريجدید و  هايدیدگاه و دستاوردها و معلومات و مطالب ها،پژوهش قریحه، تجربیات، ذوق،
و تحلیل  نویسیحاشیه تشریح، تقریر، و با خود منتشر کرده باشد هايمقالهرا در  هاآن قبلاً  اگرچهخاص بوده،  موضوع یک

 دیگران در خصوص آن موضوع همراه باشد. هايدیدگاهیا نقد 

براي هر چهار مورد، تعریف  توانمیو  شوندمییکدیگر بکار برده  جايبه معمولاً  گردآوري، تدوین، تنظیم، به کوشش: )9-1
و تنظیم هدفمند مطالب، آثار اشخاص یا منابع دیگر حاصل  آوريجمعزیر را بکار برد: پدید آوردن اثري که محتواي آن از 
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 یک در متخصص افراد با همکاري و یا موجود قبل از هايمجموعه به بخشیدن نظم و آوريجمع دیگرعبارتبه؛ شده باشد
 .خاص هدفی تأمین براي و واحد موضوع با یک اثر تدوین براي خاص حوزه

به زبان دیگري منتشر شده است را به  قبلاً : پدید آوردن اثري که صاحب اثر مفهوم و محتواي کامل اثري که ترجمه ) 10-1
 دقتبه را متن حفظ کرده، را مبدأ زبان در اصلی کتاب ساختار مترجم که است آن مطلوب . ترجمهگرداندبرمیزبانی دیگر 

 )مقصد فارسی (زبان زبان به سودمند طوربه کتاب سراسر یکنواختی در رعایت با و رایج و مناسب هايمعادل از استفاده با و
اصلاحات  از برخی شرح و توضیح کتاب، و نویسنده معرفی مقدمه، مانند مطالبی تواندمیمترجم  .باشد برگردانده فهمقابل

 .نماید اضافه ترجمه را به مطالب و

پدید آوردن اثري که محتواي آن از آثار دیگر برگرفته شده باشد، امّا زبان اثر و شیوه ارائه محتوا  :)بازنویسی(نگارش  ) 11-1
 از شخص نگارنده باشد.

 یکدیگر، با هانسخه يمقابله و مقایسه اثر، یک از موجود معتبر خطی هاينسخه معرفی و گردآوري تصحیح انتقادي: ) 12-1
 مستندات توضیح و شروع تشخیص؛ روش کارگیريبه ؛مؤلف حیات زمان به نسخه تریننزدیک و ترینصحیح تشخیص

 و محتوا در چه و عبارت در چه نواقص، تکمیل ؛هاآن یشناسکتاب و شواهد به استناد با شدهاستفاده منابع و مأخذ ذکر متن؛
 حواشی و توضیحات و فهارس و مقدمه ذکر با میان آن از صحیح متن یک ارائه و آن نظایر و برداشت بهترین در داوري،

 لازم

 در ادبی و علمی آثار بر را مفید خود تقریرات و حواشی تعلیقات، توضیحات، آثار این در نویسندهقریر و تحشیه: ت ) 13-1
 .نگاردمی هاآن بهتر فهم راستاي

درصد  70و حداقل  شوندمیمختلف آموزشی دانشگاهی تدریس  هايرشتهی هستند که در هایکتاب درسی: هايکتاب ) 14-1
 .دهندمیاز سرفصل مصوب یک درس از دروس دانشگاهی را پوشش 

و مقاطع مختلف آموزشی دانشگاهی  هارشتهی هستند که مدرسان یا دانشجویان را در هایکتاب :درسیکمک هايکتاب ) 15-1
 .دهندمییاري 

 چند یا یک علمی و تخصصی یا ، عمومییهپااطلاعات که شودمی اطلاق علمی آثار از دسته آن به: مرجع هايکتاب ) 16-1
 مانند راهنماها،؛ شودمی استفاده موضوعی صورتبه آن از هاییبخش یا بخش ،یابیپاسخبراي  و دارد دربر را رشته و موضوع

 .هافرهنگنامه و هانامهواژه موضوعی، هايکتابشناسی

برخط  منابع و ناپیوسته منابع. را دارند الکترونیک صورتبه انتشار قابلیت که است آثاري تمامی :الکترونیکی منابع ) 17-1
 و متنی، صوتی فشرده قالب لوح در یا اینترنت شبکه در و ندارند چاپی نسخه منابع گونهاین. اندجمله از این )(آنلاین

 .شوندمی عرضه و تهیه تصویري
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سازي فایل خروجی (براي مثال به فرمت اي از تولید کتاب است که تمام مراحل آن تا آمادهشیوه چاپ الکترونیکی: ) 18-1
pdf(  شودمیاي به مشتریان انجام فایل رایانه صورتبه، فقط توزیع کتاب از طریق شبکه و شودمیمشابه چاپ عادي انجام. 

در بند پ فصل  ذکرشده هايشکلحقیقی و حقوقی که اثر را به یکی از  )اشخاص(شخص  اثر: )صاحب (صاحبان ) 19-1
 آن آماده انتشار کرده و به شوراي انتشارات ارائه نماید. نظایر یا الکترونیکی چاپی یا صورتبهاول 

و در آن  شودمیکه براي چاپ اثر بین دانشگاه و صاحب اثر، تنظیم و مبادله  استتوافقی کتبی و حقوقی  قرارداد: ) 20-1
 .گرددمیمواردي چون شیوه و مقطع زمانی تحویل اثر، تعداد صفحه، شمارگان و ضوابط چاپ و انتشار، مشخص 

به انتشارات دانشگاه طبق  هاچاپواگذاري تمام حقوق مادي صاحب اثر براي همیشه و در تمام  خرید دائمی اثر: ) 21-1
 .مابینفیقرارداد منعقد 

حقوق مادي صاحب اثر براي مدت و شمارگان معین و نوبت چاپ محدود به دانشگاه  واگذاري تمام خرید موقت اثر: ) 22-1
 برابر قرارداد منعقد بین صاحب اثر و دانشگاه.

 موردنیازبه انتشارات دانشگاه براي یافتن نقص و کمبودها و تعیین ارزش و نوع ویرایش  شدهارائهارزشیابی آثار  ارزیابی: ) 23-1
 چاپ و نشر. هايویژگیاثر، همچنین مشاوره در انتخاب ویراستار و سایر 

و یا سایر مراکز یا  هادانشگاه هیات علمیاز بین اعضاي  معمولاًو متخصص در موضوع اثر که  نظرصاحبفرد داور:  ) 24-1
 چاپ از قبل اثر داوري و ارزیابی تخصصی منظوربه زیر مراجع از یکی سوي از خارج از کشور یامؤسسات علمی داخل و 

 دانشگاه انتشارات مرکز؛ شوراي رئیس یا دانشگاه پژوهشی: معاون شودمیارائه او آثار انتخابی جهت ارزیابی به  شدهانتخاب
 دانشکده. یا

 ،تألیف براي واصله پیشنهادهاي یا ، گردآوريايترجمه تصنیفی، تألیفی، آثار علمی ارزیابی داوري، از منظور: داوري ) 25-1
 .است محتوایی و موضوعی اولویت و اهمیت تناسب، کیفیت، علمی، اعتبار ازنظر ترجمه و گردآوري تصنیف،

 تخصص یا بوده نظرصاحب داوري موضوع در زمینه که است بیرجند دانشگاه علمیهیات اعضاي از یکی :داخلی داور ) 26-1
 .باشد یعلم و آثار سوابق داراي خود یا باشد داشته

 موضوع زمینه در که از کشور خارج یا داخل علمی مؤسساتو یا  هادانشگاه دیگر علمی هیات اعضاي از :خارجی داور ) 27-1
 .علمی باشد آثار و سوابق خود داراي یا باشد داشته تخصص یا بوده نظرصاحب داوري

انجام هرگونه اصلاح علمی شامل: بررسی موضوعی و تخصصی محتواي اثر، مقابله متن با  :)ویرایش علمی (محتوایی ) 28-1
 و هرگونه متن يمأخذها، تحقیق در صحت و تائید متن و بررسی منابع و ها، رفع ایرادها و ابهام)ايترجمهاصل (مانند متون 

 شود. فهمقابل و گویا که ياگونهبه آن بهبودو  اصلاح و اثر...  و فصول و بندها عبارات، محتواي در تغییر اعمال
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، الخطرسم، گذارينشانهانجام هرگونه اصلاح شامل اصلاحات دستوري و سبکی متن،  :)ویرایش ادبی (نگارشی ) 29-1
در  نامهواژه، تصاویر و مانند آن، بازبینی هافهرست، هاجدول، ارجاعات، نمودارها، هاپانوشتیکدست کردن اصطلاحات، 

 و )وجود صورتدر ( غیرفارسی اسامی اصلاح لازم، وارسی و توضیحات افزودن پیشنهاد .آراییصفحهصورت ضرورت و 
 لازم، اصلاحات اعمال

 را اثر ادبی ویرایش که فارسی ادبیات و زبان ارشد کارشناسی مدرك حداقل با متخصص است فردي: ادبی ویراستار ) 30-1
 . دهدمی انجام

متعددي  هايشکلکلمه را شامل شود. در آثاري که داراي فرمول و  300قسمتی از اثر با قطع وزیري که حدود  صفحه: ) 31-1
 .شودمیباشد نوع صفحه حسب مورد به تشخیص شوراي دانشگاه تعیین 

 عنوان صفحه پشت در معمولاً  که اثر انتشار و چاپ از قبل شناختیکتاب اطلاعات تهیه :انتشار از پیش نویسیفهرست ) 32-1
  .شودمی چاپ
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  آثار پذیرش ضوابط  :2فصل 

  آثار پذیرش عمومی شرایط .2 ماده
  .باشد متقاضی تخصصی حوزه با مرتبط باید اثر )2-1
گروه آموزشی و شوراي انتشارات  براي اخذ مجوز شروع تهیه اثر از )هاي مربوطه(تکمیل و ارائه کاربرگپیشنهاده اثر  ارائه )2-2

  دانشکده/پردیس الزامی است.
 شوراهاي انتشارات دانشکده/پردیس و دانشگاه جهت بررسی نهایی، صدور مجوز چاپ و امتیازدهی در اثر کل ) ارائه3-2

  .است الزامی
 او قبلی آثار که. ارائه تقاضاي بعدي منوط به این خواهد بود نماید را اثر دو تا همزمانبررسی  تقاضاي تواندمی فرد هر )4-2

  .باشند گرفته قرار چاپ نوبت در یا و باشند شده رد
و مراکز  هادانشگاهو یا سایر  بیرجند دانشگاه در شاغل و کارکنان ، دانشجویانعلمیهیات اعضاي از تواندمی اثر صاحب )5-2

  .باشد علمی و فرهنگی داخل یا خارج کشور
  

  شرایط تخصصی اثر و پدیدآورندگان اثر .3ماده 

  تألیف )1-3
  )مؤلفانمؤلف ( هايویژگی )3-1-1
و  کردهیهته )1-3(بند  تألیفاستانداردها و نشانگرهاي  یتو رعا )1-7(بند  تألیفکسی است که اثري را مطابق تعریف  مؤلف
  زیر باشد: هايویژگیداراي 

  کتاب براي مؤلف اصلی کتاب؛ موضوع تخصصی در تحقیق یا تدریس سال سابقه 5 حداقل )الف
  کتاب؛ موضوع با در مجلات معتبر علمی مرتبط شدهچاپمقاله  5 حداقل بودن دارا )ب
  کتاب؛ مؤلف با موضوع تخصصی رشته مرتبط بودن )پ

سال سابقه تدریس در دروس مرتبط با موضوع کتاب  8باشد، باید  1-1-3در بند  )مؤلف فاقد شرط (ب کهدرصورتی :1تبصره 
  را داشته باشد. لازم به ذکر است در تمامی موارد فوق ارائه مستندات الزامی است.

 
 :تألیف استانداردها و نشانگرهاي )2-1-3

انتشارات ویژه در صورت وجود کتب مشابه، باید توسط گروه آموزشی و شوراي ضرورت چاپ کتاب، به :ضرورت )الف
   پردیس/دانشکده مورد تائید قرار گیرد.
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  در کل متن رعایت شود. پیشگفتار بیان و کتاب باید در کتاب؛ هدف هدف و زمینه استفاده شفافیت: مشخص بودن )ب
 و مؤلف هاينظریه و هایافته ترینمهم به )متنیدرونارجاع کتاب؛ اشاره ( مطالب مستدل بودن و روایی و پایایی: مستند )پ

 ترجیحاً کتاب،  انتشار تاریخ به منابع (نزدیک بودن روزبهمأخذهاي معتبر و  و منابع از کتاب، استفاده با موضوع ارتباط در دیگران
  کتاب؛ پایان در متن در شدهاستفادهمأخذهاي  و حسب مورد. ذکر کلیه منابع )یراخ سال 5

هاي ویژه در چارچوب هدفرا،  موردبحث مرتبط با موضوع مباحثاي از کفایت: اثر باید بخش عمده و جامعیت )ت
متناسب  جامعه هدف توانایی سطح و آموزشی مقطع زمان، با مطالب آن حجم حالدرعینپوشش داده و  ،کتاب دهندهتشکیل
  باشد؛

 دانش حیطه کتاب محتواي کهنحويبهدیگران به شکلی بدیع و  صاحب اثر و نظرهاي و هایافته پردازش و نوآوري: طرح )ث
 شود؛ منجر مهارت کسب به و دهد افزایش را جامعه هدف

و عنوان  با هدف و یکدیگر با مطالب تناسب و کتاب و هماهنگی فصول توالی در منطقی مندي: رعایت نظمنظم و قاعده )ج
  کند؛ نمایان را پیوستههمبه متن یک کهطوريبهکتاب؛ 

  مربوط؛ زبان ادبی و علمی موازین و نوشتاري اصول سازگاري و پیروي اثر از )چ
  فصل؛ آن پایان در فصل هر اصلی مفاهیم ارائه خلاصههاي درسی، در کتاب )ح
 پایان در صفحات شماره ذکر با )... و و مفاهیم هامکان ،هانام اصلی، واژگان موضوعی، یهنما( موضوعی فهرست معرفی )خ

  .کتاب
 
  تصنیف )2-3

  زیر نیز باشند: هايویژگی، آثار تصنیفی باید داراي تألیف هايویژگیعلاوه بر دارا بودن 
ملی (حداقل  و المللیبین هايکنفرانس و مجلات در صاحب اثر انتشاریافته معتبر آثار از توجهیقابل تعداد دهی به ) ارجاعالف
  مراجع؛ فهرست در )درصد 20
وي در مجلات معتبر علمی داخلی مرتبط با موضوع  شدهچاپهاي اصلی باید از مقالهعدد از مراجع مصنف  10حداقل  )ب

  ارجاع داده شده باشد. هاآنکتاب بوده و در متن کتاب به 
 تأثیربا ضریب  المللیبینوي در مجلات معتبر علمی  شدهچاپهاي عدد از مراجع مصنف اصلی باید از مقاله 5حداقل  )پ

  ارجاع داده شده باشد. هاآنکتاب بوده و در متن کتاب به  بالا مرتبط با موضوع
  سال سابقه تدریس یا تحقیق در موضوع تخصصی کتاب براي مصنف اصلی کتاب؛ 8حداقل  )ت
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  ترجمه )3-3
  ترجمه براي مطلوب کتاب هايویژگی )1-3-3

 عهده بر آن تشخیص صورت غیر این (درباشد  اصلیزبان به و باشد نشده ترجمه دیگر زبان از ترجمه مورد کتاب )الف
  ؛)انتشارات دانشکده/پردیس خواهد بود شوراي

  باشد؛ معتبر کتاب اصلی ناشر )ب
  .باشد کتاب موضوع در و مطرحبرجسته  پژوهشگر و شدهشناخته اصلی کتاب نویسنده )پ
براي دروس مصوب باشد و یا  درسیکمکیا کتاب  تدریس شود معتبر جهان هايدانشگاهدر  درسی کتاب عنوانبه کتاب )ت

  کشور باشد. موردنیازهاي نوین هاي فناوريموضوع آن در حوزه
انتشارات  شوراي با تشخیص مرجع هايکتاب درباره باشد، مگر نگذشته سال 5 از بیش کتاب چاپ آخرین انتشار از )ث

  دانشکده/پردیس و تائید شوراي انتشارات دانشگاه؛
  .دهد پوشش را ايبخش گسترده مربوط رشته در ممکن حد تا و بوده مشخص کتاب مخاطبان گروه )ج
  
  مترجم هايویژگی) 2-3-3

  باشد؛ داشته تسلط کتاب اصلیزبان به )الف
 شوراي تشخیص باشد (به کرده تدریس کتاب را موضوع مترجم یا بوده و مترجم تخصصی رشته با رابطه در کتاب موضوع )ب

  ؛)پردیس/دانشکده انتشارات
  باشد؛ رسانده چاپ به )فارسی (زبان مقصد زبان به مقاله 2 کتاب و حداقل تخصصی یا اصلی زبان به مقاله 2 حداقل )پ
  علمی باشد. هیاتباید عضو مترجم اصلی  )ت
  

  ترجمه نشانگرهاي و استانداردها )3-3-3
 که خاص موارد در کتاب، مگر حروف اندازه و نوع ،بنديپاراگراف ،بنديبخش ،بنديفصل کتاب: حفظ ساختار حفظ )الف

  بود؛ خواهد انتشارات دانشکده/پردیس شوراي عهده به آن تشخیص
  زوائد؛ و حشو گونههیچ اصلی بدون کتاب مفهوم : حفظداريامانت حفظ )ب
 ضمایم و حواشی ترجمهنیست.  مجاز هاپاراگراف و هاجملهها، عبارت اصلی، کلمات از یکهیچ ترجمه: حذف در دقت )پ

  .است ضروري نیز )نمایه و ... ،نامهکتاب (پانویس، کتاب
  پانوشت؛ در هاآن معادل خارجی نقل و غیرفارسی هايواژه براي رایج و مناسب هايمعادل از استفاده )ت
  متن؛ تمام در کلمات براي شدهانتخاب حفظ یکنواختی و یکسانی واژگان )ث
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 پایان در هایادداشت و پاورقی و کردن توضیحات اضافه با خواننده براي اصلی کتاب هدف به توجه با اثر سودمندي حفظ )ج
  ؛)نیاز صورت (در کتاب یا پانوشت

 خارجی اصطلاح برابر هرگاه در .)خارجی/فارسی (فارسی/خارجی صورتبه واژگان اصلی و اصطلاحات فهرست ارائه )چ
  بیاورد. )ادامه (داخل پرانتز در را بقیه و اول را خود منتخب معادل تواندمیمترجم  است، متداول فارسی معادل یک از بیش

  
  تدوین و گردآوري )3-4
  گردآورنده هايویژگی) 1-3-4

  ؛)سال 2 کتاب (حداقل تخصصی رشته در تحقیق یا تدریس سابقه )الف
  ؛)مجلات علمی پژوهشی در مقاله 2 کتاب (حداقل موضوع با مرتبط شدهچاپ مقالات بودن دارا )ب
  .گردآورنده تخصصی رشته با کتاب موضوع بودن مرتبط )پ
  
  گردآوري استانداردها و نشانگرهاي )2-3-4

  متن؛ در آن رعایت و پیشگفتار در آن کتاب، بیان هدف بودن مشخص )الف
 در دیگران و گردآورنده هاينظریه و هایافته ترینمهم به )متنیدرونارجاع اشاره (کتاب:  مطالب بودن مستدل و مستند )ب

 سال 5 ترجیحاًکتاب،  انتشار تاریخ به منابع (نزدیک بودن روزبهمأخذهاي معتبر و  و منابع از کتاب، استفاده با موضوع ارتباط
  کتاب؛ پایان در انتهاي هر فصل و یا متن در شدهاستفادهمأخذهاي  و کلیه منابع فهرست ارائهحسب مورد.  )یراخ
  دیگران؛ و خود نظرهاي و هایافته پردازش و طرح )پ
  کتاب؛ باهدف و یکدیگر با مطالب تناسب و هماهنگی )ت
  ؛موردبحث موضوع در مباحث کفایت و جامعیت )ث
  کتاب؛ عنوان هدف و به توجه با شدهارائه مطالب کتاب و فصول توالی در منطقی نظم از برخورداري )ج
  مربوط؛ زبان ادبی و علمی موازین و نوشتاري اصول با سازگاري )چ
 پایان در صفحات شماره ذکر با )... مفاهیم و و هامکان ،هانام اصلی، واژگان موضوعی، موضوعی (نمایه فهرست تهیه )ح

  کتاب؛
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  انتشارات دانشگاه بیرجند هايفعالیت و هاهدفتشکیلات، : 3فصل 

  کلی شوراي انتشارات دانشگاه بیرجند عبارت است از: هايهدف .4ماده 
  ؛درسیکمکدانشگاه، اعم از متون درسی و  علمیهیاتاعضاي  يارزندهنشر آثار علمی و  )4-1
  اثر؛ تازگیبه منبع درسی مصوب، مشروط  يترجمهعلمی و  يارزندهآثار معتبر و  يترجمهنشر  )4-2
  ؛هازبان يهمهو به  هارشته يهمهبدیع علمی در  هايپژوهشنشر آثار و  )4-3
  نشر متون قدیمی معتبر و ممتاز که تصحیح انتقادي شده باشد؛ )4-4
و ارزشمند مربوط به معارف اسلامی و تمدن و فرهنگ ایرانی، با مقدمه انتقادي و  فردمنحصربهخطی  هاينسخهنشر  )4-5

  تحقیقی لازم؛
  ؛)، اسناد و ...هااطلس، هاشناسیکتاب، هافهرست، مجموعه اطلاعات علمی، هانامهلغت(چاپ و نشر آثار مرجع  )4-6
  نشر و نظارت بر مجلات مصوب دانشگاه؛ )4-7

  
  :دانشگاه در علمی آثار و هاکتاب انتشار و چاپ بندياولویت .5 ماده
  ؛)دکتري و ارشد کارشناسی کارشناسی، هايدوره براي اولویت، ترتیب مصوب (به هايسرفصل با منطبق درسی منابع )5-1
  مرجع؛ علمی آثار )5-2
  مصوب؛ هايسرفصل بر اساس درسیکمک منابع )5-3
  تحصیلی؛ هايرشته برجستۀ و مطرح استادان آثار ازجمله شاخص علمی هايکتاب )5-4
  برخوردارند؛ تازگی و نوآوري از که علمی آثار )5-5
  ؛شوندمی المللیبیندر سطح ملی و  بیرجند دانشگاه شدن شناخته باعث که علمی آثار )5-6
  .باشد مؤثر کشور فرهنگی و علمی توسعه در نحوي به هاآن نشر که آثاري سایر )5-7

  
  :استزیر  صورتبهساختار انتشارات دانشگاه  .6ماده 
  در مورد آثار؛ گیريتصمیممرجع  ترینعالی عنوانبهشوراي انتشارات دانشگاه،  )6-1
  در مورد آثار؛ گیريتصمیممرجع تخصصی  عنوانبهشوراي انتشارات پردیس/دانشکده،  )6-2
  مرکز نشر، ذیل مجموعه کتابخانه مرکزي و مرکز نشر )6-3

  
رئیس  حکم و تائید و پژوهشی معاون پیشنهاد بهدانشگاه  انتشارات شوراي اعضاي: دانشگاه انتشارات شوراي اعضاي .7ماده 

  :شوندمی انتخاب زیر ترکیب و یا معاون پژوهشی دانشگاه با دانشگاه



  
  دانشگاه بیرجند

  و نوآوري فناوري، معاونت پژوهش
 کتابخانه مرکزي و مرکز نشر

  »چاپ و نشر کتاب نامهآیین«

  شماره سند:
UB-RES-R96  

  

 

12 

  رئیس شورا؛ عنوانبهو نوآوري دانشگاه  فناوريمعاون پژوهشی،  )7-1
  دبیر شورا؛ عنوانبهمرکزي و مرکز نشر  يکتابخانهرئیس  )7-2
  ؛مرکزي و مرکز نشر يمسئول مرکز نشر کتابخانه )7-3
، تألیفو آشنا به مسائل نشر،  نظرصاحبهر پردیس/دانشکده که  علمیهیاتنماینده دانشکده/پردیس: یک نفر از اعضاي ) 7-4

  عضو حقیقی شورا. عنوانبه )منتشرشده کتاب یک حداقل باترجمه و پژوهش باشند (
پردیس/دانشکده  معاون پژوهشی دانشگاه آنبا نظر  ،پردازدیم متفاوت موضوع چند به پردیس/دانشکده که مواردي در :2تبصره 

 .باشد داشته شورا در نماینده دو تا تخصصی يهاحوزه گرفتن نظر در با تواندمی

  
 دانشگاه انتشارات شوراي اعضاي عضویت زمانمدت .8ماده 

 مدت برايو حکم ریاست دانشگاه  تائیدو با  فناوريبه پیشنهاد ریاست پردیس/دانشکده و معاون پژوهش و اعضاي حقیقی 
 احکام زمانمدت است. همچنین، بلامانع نیز دیگر دوسالهدوره  یک براي ایشان عضویت تمدید. شوندمی سال منصوب دو

  .بود خواهد پست تصدي زمان و رئیس کتابخانه مرکزي و مرکز نشر دانشگاه تا و نوآوري دانشگاه فناوريمعاون پژوهشی، 
  

 دانشگاه انتشارات شوراي جلسات رسمیت و برگزاري نحوه .9ماده 

. یابدمیو با حضور دوسوم اعضاء رسمیت  شودمیسال تشکیل  در بار جلسات شوراي انتشارات دانشگاه، حداقل چهار
  بود خواهد اجراقابل حاضران، آراي اکثریت با نیز اخذشده تصمیمات

 اعلام بدون و متناوب جلسۀ پنج یا متوالی جلسۀ سه از یک سال بیشطی  در شورا اعضاي از یک هر کهیدرصورت :3تبصره 
 .شد خواهد جایگزین دیگري عضو و لغو وي به معناي استعفا تلقی شده و عضویت کند، امتناع در جلسات حضور از قبلی،

 در خصوص فوریت با دانشگاه معاونت پژوهشی شورا، اعضاي از یک هر انفصال یا بازنشستگی فوت، صورت در: 4 تبصره
  .کرد خواهد اقدام جایگزین معرفی
علمی،  هايشخصیتمشورتی  ازنظردر صورت صلاحدید و تصویب اکثریت اعضا، در موارد خاص  تواندمیشورا : 5تبصره 

شود. این افراد در شورا  مندبهره غیرحضوريحضوري یا  صورتبهفرهنگی، ادبی، فنی و هنري داخل و یا خارج از دانشگاه نیز 
  نخواهند داشت. يرأتنها نظر مشورتی ارائه نموده و حق 

  
 :است زیر شرح به شورا اختیارات و وظایف حدود .10ماده 

این  5و  4 هايدر ماده شدهیحتصر هايهدفنشر دانشگاه در چهارچوب  هايیتاولوو  هایمشخط، هایاستستعیین  )10-1
  ؛نامهآیین

  هاي مرتبط با نشر؛نامهو آیین هادستورالعملو اصلاح  یدنظرتجد تنظیم، تصویب، )10-2
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شده و ارسالی از سوي شوراي انتشارات پردیس/دانشکده براي  تائیدنهایی در خصوص آثار  گیريتصمیم بررسی و )3-10
  ؛چاپ

 ؛و پیشنهاد ویراستار )فنی ادبی، یی،محتوا( تعیین و تصویب لزوم ویرایش )4-10

  ؛)مشترك و یا با هزینه دانشگاه طوربهمالی آثار قبل از چاپ (با هزینه شخصی،  ینتأمدر خصوص نحوه  گیريتصمیم )5-10
  آثار پس از چاپ؛ امتیازدهی نهایی )6-10

 الکترونیکی؛ منابع انتشار پیشنهاد تصویب و بررسی ) 10-7

 ؛)دانشگاه پژوهشیمعاون  حکم با لزوم صورتدر ( مشاوران انتخاب ) 10-8

  ؛امور تسهیل و تسریع براي شورا معتمد داوران پیشنهاد )10-9
  انتشارات؛ نامهآییناز سوي شورا در چارچوب  شدهمشخصارزیابان  الزحمهحقمیزان  پیشنهاد )10-10
جزوه درسی، چاپی یا کتاب، گزارش علمی، (و تخفیف بهاي آثار منتشر شده، قالب نشر  گذاريیمتقدرباره  پیشنهاد )10-11

  ؛هاآن، قطع و شمارگان )الکترونیکی
  ؛ازآنپسدر خصوص تجدید چاپ آثار منتشر شده توسط دانشگاه در طول مدت قرارداد یا  گیريتصمیم )10-12
  درباره چگونگی مبادله و اهداي آثار منتشر شده با دیگر مراکز علمی و فرهنگی؛ گیريتصمیم )10-13
 ربطيذنظارت و ارزیابی عملکرد شوراي انتشارات دانشکده، مرکز نشر آثار علمی و ارائه پیشنهادهاي لازم به مراجع  )10-14

  دانشگاه؛
) دریافت و بررسی اعتراضات احتمالی از سوي صاحبان اثر در خصوص تصمیمات شوراي انتشارات پردیس/دانشکده 15-10

  و یا دانشگاه
  

اثر از سوي شوراي انتشارات پردیس/دانشکده  هر دریافت زمان از ماه دو مدت ظرف دانشگاه حداکثر انتشارات شوراي .11ماده 
 و کارشناسی بررسی ، نتیجۀ)داوري نظرات و پردیس/دانشکده انتشارات شوراي جلسهصورت و مستندات (به همراه مدارك،

 .کرد خواهد ابلاغ اثر صاحب به آن و بازگرداندن رد یا اصلاحات انجام یا چاپ دربارة را خود نهایی رأي

نظر ارزیابان واجد صلاحیت دانشگاه بیرجند و یا سایر مراکز  تواندمیخود، حسب مورد،  هايگیريیمتصمشورا در  :6تبصره 
  .کندیمنهایی خود لحاظ  گیريتصمیمعلمی را اخذ و در 

 (اعم موردنیاز و ارزشمند عناوین برخی از هرساله نیز خود ،کندیم دریافت چاپ براي که آثاري بر علاوه تواندمی شورا )1-11
 قالب در آثار آن تصحیح تدوین، ترجمه، ،تألیف در خصوص و انتخاب را 5و  4منطبق با ماده  )یرفارسیغ و فارسی از

  .کند اقدام نشر، و چاپ براي حوزه متخصصان آن و نظرانصاحب با قراردادهایی
به آن اشاره نشده است، شوراي انتشارات دانشگاه  صراحتاًدر موارد ابهام و یا موضوعاتی که در این دستورالعمل  :7تبصره 
  خواهد بود. گیريتصمیممرجع 
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  :پردیس/دانشکده انتشارات شوراي ترکیب .12ماده 
  رئیس شورا: رئیس پردیس/دانشکده )1-12
 پردیس/دانشکده؛ شورا: مسئول امور پژوهشی ) دبیر2-12

 شوراي انتشارات دانشگاه در پردیس/دانشکده؛ نماینده) 3-12

 ؛)یر یا معاون گروه آموزشی مربوطهمدگروه ( نمایندة )4-12

  .موردنظردو نفر متخصص در زمینه اثر  )12-5
دانشکده مربوط، همزمان با پردیس/گروه آموزشی و مسئول امور پژوهشی هماهنگی مدیربا  موردنظرمتخصصان  :8تبصره 

و با ابلاغ کتبی رئیس شوراي انتشارات پردیس/دانشکده جهت شرکت  شوندمیارسال اثر جهت بررسی در کمیته مزبور، پیشنهاد 
  در جلسات، از آنان دعوت به عمل خواهد آمد.

گروه آموزشی، رئیس شوراي در صورت نبود فرد متخصص داراي رشته و گرایش مرتبط با زمینه تخصصی اثر در  :9تبصره 
دانشگاه و یا سایر مراکز علمی  علمیهیاتمربوطه از سایر اعضاي  گروه یرمدند با هماهنگی توانمیانتشارات پردیس/دانشکده 
  موردي دعوت به عمل آورد. صورتبهمورد تائید در سطح شهر 

 
 :انتشارات پردیس/دانشکده شوراي اختیارات و وظایف .13ماده 

 :از است عبارت پردیس/دانشکده انتشارات شوراي اختیارات و وظایف

 دانشگاه؛ شوراي انتشارات براي مستندات همراه به جلساتصورت ارسال و جلسات منظم تشکیل )1-13

آموزشی و یا ارجاع شده از سوي شوراي انتشارات  يهاگروهچاپ ارسالی از سوي  يهادرخواست بررسی و دریافت )2-13
 دانشگاه و اعلام نظر؛

 جهت ارزیابی و آثار ارسال منظوربهبه مرکز نشر دانشگاه  )داوري نامهیوهشخارجی (مطابق با  و داخلی پیشنهاد داوران )3-13
 نتیجه؛ وصول تا پیگیري

ابلاغ نتایج داوري به صاحب اثر جهت  ،تائیدصورت  و در شدهیابیارز آثار خصوص در داوران نظر تائید و بررسی )4-13
  انجام اصلاحات

مستندات  ، ارسال به شوراي انتشارات دانشگاه به همراهتائیدبررسی آثار پس از انجام اصلاحات داوري و در صورت  )5-13
  ؛)قبل و پس از انجام اصلاحات اثر، .. هاينسخهداوري، فرم نظردهی شوراي انتشارات پردیس/دانشکده،  يهافرم(
 امتیازدهی به آثار منتشر شده و اعلام آن به شوراي انتشارات دانشگاه، )6-13

معرفی مانند تخصصی ( هايحوزه در محتوا تولید نیازمند و روزبه موضوعات و معرفی هااولویت نیازسنجی، تعیین )7-13
  ؛)ترجمه براي جدید هايکتاب
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و بررسی اعتراضات احتمالی از سوي صاحبان اثر در خصوص تصمیمات گروه آموزشی یا شوراي انتشارات  ) دریافت8-13
  پردیس/دانشکده

 
  دانشکدهپردیس/ انتشارات شوراي اعضاي عضویت زمان مدت .14ماده 
. هستند پردیس/دانشکده انتشارات شوراي ثابت اعضاي سمت، تصدي زمان تا مسئول امور پژوهشی پردیس/دانشکده و رئیس

به جلسات دعوت  مدیر گروه آموزشی و دو نفر متخصص مربوطه حسب مورد توسط رئیس شوراي انتشارات پردیس/دانشکده
  .خواهند شد

  
  دانشکدهپردیس/ انتشارات شوراي جلسات رسمیت و برگزاري نحوه .15ماده 

حاضران،  آراي اکثریت با اخذشده و تصمیمات شودمی تشکیل سال در بارشش  حداقل دانشکده انتشارات شوراي جلسات
 متوالی جلسۀ سه از بیش خود، آغاز عضویت از سال یک مدت در هاگروه نماینده یا مدیر کهدرصورتیبود.  خواهد اجراقابل

 نسبت دانشکده رییس و شودمی لغو وي عضویت کند امتناع جلسات در از حضور قبلی، اعلام بدون و متناوب جلسۀ پنج یا
 .کرد خواهد مبادرت دیگري عضو به انتخاب

براي اثر خود در  گیريرأيعضو شوراي انتشارات دانشکده باشد و یا در زمان  تواندمین و صاحب اثر پدیدآورنده: 10 تبصره
  جلسه حضور داشته باشد.

  
  مرکز نشر اختیارات و وظایف .16ماده 

بازوي اجرایی شوراي  عنوانبه ،وظایف آنو  شدهیلتشکمرکز نشر ذیل مجموعه کتابخانه مرکزي و مرکز نشر دانشگاه بیرجند 
  در حوزه نشر کتاب به شرح زیر است: ،انتشارات دانشگاه

  ؛و ارسال آن به داوري شوراي انتشارات پردیس/دانشکده دریافت آثار نیازمند داوري از )1-16
  ؛پیگیري و دریافت نتایج داوري و ارسال آن به شوراي انتشارات پردیس/دانشکده )2-16
  ؛داوران الزحمهحقصدور گواهی داوري و پیگیري امور پرداخت  )3-16
  شوراي انتشارات دانشگاه و انجام مکاتبات مربوطه؛ صورتجلساتتهیه و تنظیم  )4-16
  ؛در صورت تصویب شوراي انتشارات دانشگاه ارسال کتب به ویراستار ادبی )5-16
  ؛انعقاد قرارداد با صاحبان اثر مطابق مصوبات شوراي انتشارات دانشگاه )6-16
  ؛شوراي انتشارات تائیدپس از  هاچاپخانهو  هاانتشاراتیعقد قرارداد و سفارش نشر به  )7-16
  ؛ابلاغ مصوبات شوراي انتشارات دانشگاه )8-16
  ؛حوزه نشر به شوراي انتشارات دانشگاه هاينامهشیوهو  هانامهآئینو پیشنهاد  سازيآماده )9-16
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  ؛مورد برحسبپیگیري امور مالی آثار  )10-16
  ) ارسال آثار صاحبان اثر به نمایشگاه ها، جشنواره ها و....11-16
  

  خارجی و داخلی با صاحبان اثر خارج دانشگاه و با ناشران همکاري .17ماده 
 همچنین خارجی، و تحقیقاتی داخلی مؤسسات و هادانشگاه سایر با پژوهشی و علمی مناسبات برقراري منظور به )1-17

 و چاپ به مبادرت تواندمیمرکز نشر دانشگاه  پژوهشگران، علمی در رقابت روحیۀ بردن بالا نیز و آثار کیفی سطح افزایش
  خارجی نماید. و داخلی یا غیردولتی دولتی اجرایی حتی و دانشگاهی علمی، با مراکز آثار از برخی مشترك انتشار
 هاينامهتفاهم قالب در عمدتاً قرارداد ( عقد امکان و ج دانشگاهرخا مراکز با آثار مشترك ضرورت چاپ تشخیص :11 تبصره

  .بود خواهد دانشگاه پژوهشی معاون شوراي انتشارات دانشگاه با تائید بر عهده )انتشاراتی و علمی دوجانبۀ هايهمکاري
انتشارات دانشگاه بیرجند باشد، باید در روي جلد کتاب، مشخصات  بر عهدهچاپ و انتشار مشترك  کهدرصورتی )2-17

  قید شود. »...با همکاري «انتشارات دانشگاه بیرجند و نیز در صفحه شناسنامه کتاب، جمله 
 ،... و سازينمایه ،آراییصفحه جلد، مانند طراحی خدماتی و علمی يهاکمک ظرفیت از استفاده منظوربه تواندمی مرکز )3-17
  .کند اقدام خارجی و غیردانشگاهی دانشگاهی، ناشران سایر با قراردادهاي مشترك و نامهتفاهم امضاي طریق از

  .است دانشگاه و مرکز ضوابط قوانین تابع مراکز، سایر و ناشران با همکاري سازوکار و شیوه :12 تبصره
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  آثار چاپ و تصویب بررسی، نامه دریافت،شیوه: 4فصل 

 ياز طرف شورا تواندمی )هیانتشار نشر ایو ... کتب و  نیترجمه، تدو ،تألیف ف،ی(تصن موردنیاز یاثر علم هر نوع هیته شنهادیپ
شامل موضوعات،  شنهادهایپ نیدانشگاه ارائه شود. ا یو مراکز پژوهش هاپژوهشکده، هادانشکدهو  هاسیاز پرد کیانتشارات هر 

گروه  دشدهییصاحبان اثر متخصص و تأ یمربوطه است که به همراه معرف هايمطابق با کاربرگ موردنظر هايسرفصلمحورها و 
انشکده مطرح و در صورت د/سیانتشارات پرد ي، در شوراشدهواصل يشنهادهای. پشوندمیمرتبط با موضوع، ارائه  یآموزش
شدن و عقد قرارداد به  ییاجرا يانتشارات دانشگاه و سپس برا يبه شورا یینها تائید منظوربه ،یابیمراحل ارز یو ط بیتصو

  .شوندمیمرکز نشر ارجاع 
  

مختلف  هايزمینهرا در  نامهآئین این 1فصل  در شدهیفتعر یو علم یقیانتشارات دانشگاه هر نوع اثر تحق يشورا .18 ماده
و  ی، کارشناسان آموزش)يو طرح سرباز یمانیپ ،ی(رسم رجندیدانشگاه ب علمیهیات يفرهنگ و معارف، به قلم اعضا ،یعلم

و  یو مراکز و مؤسسات علم هیعلم هايحوزه، هادانشگاه ریسا علمیهیات ياعضا نیو همچن یکارشناسان ارشد آموزش
  .پذیردمیچاپ و نشر  يبرا نامهآیین نیمفاد ا تیدانشمندان و محققان، با رعا ریاز طرف سا ایو  یپژوهش
 :شودمی منتشر زیر هايصورت از یکی به اثر، صاحب با توافق از پس انتشارات شوراي مصوب آثار) 18-1

  مشخص؛ قطع و شمارگان با کاغذي کتاب )18-1-1
  ؛(غیر کاغذي) الکترونیکی منابع )18-1-2
  صوتی. کتاب )18-1-3

 رجندیدانشگاه ب علمیهیات ياثر، حق تقدم با آثار اعضا تیارزش و اهم يدر صورت محدود بودن امکانات و تساو :13 تبصره
 خواهد بود.

استقبال اهل مطالعه،  لیو به دل شدهچاپ يگریتوسط ناشر د ازاینپیشرا که  يآثار تواندمیانتشارات  يشورا :14 تبصره
انتشارات  سلسلهدر  نامهآیین نیمفاد ا تیبا رعا یناشر قبل یصاحب اثر و موافقت کتب شنهادیشده است، با پ ابیآن نا هاينسخه

  چاپ و منتشر کند. دیدانشگاه تجد
 کهدرصورتی المللی) رایا بین ی(مل شودیم برگزار دانشگاه در که هایییشهما مقالات مجموعه تواندمی مرکز) 2-18

 :رساند چاپ به ذیل شرایط مطابق باشد)، دانشگاه پژوهشی شوراي مصوب باشد (و بیرجند دانشگاه آن اصلیبرگزارکننده 

 باشد آمده همایش اجرایی دبیر یا و علمی دبیر رئیس، با همایش برگزاري قرارداد در بایستمی آثار گونهاین ) چاپ18-2-1
 .شود ارسال دانشگاه پژوهشی معاونت به دانشکده پژوهشی معاون یا رییس از سوي مقالات مجموعه چاپ درخواست یا و
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. است دانشگاه انتشارات و چاپ مرکز حساببه همایش سوي از آنشده تمام هزینه واریز به منوط آثار گونهاین ) چاپ18-2-2
 .نماید صادر هزینه دریافت بدون را جلد 100 حداکثر چاپ دستور توانددانشگاه می پژوهشی معاون خاص، موارد در

 فروش از حاصل عواید. رساند فروش به و کند منتشر الکترونیکی کتاب صورتبه را آثار گونهاین تواندمی مرکز )18-2-3
 .بود خواهد دانشگاه براي آثار گونهاین

 آموزشی، هايگروه میان فراخوان طریق از و هرسال در تواندمی مرکز :دانشجویی برتر يهارساله و هانامهیانپا چاپ )18-3
 آموزشی گروه هراز ( تحصیلات تکمیلی مقاطع در دانشجویی برتر يهارساله و هانامهیانپا چاپ درخواست به دریافت نسبت

 اقدام ، با تائید شوراي انتشارات دانشگاه،مربوطه نامهشیوه و ضوابط مطابق هاآن انتشار و علمی ارزیابی و داوري ،)عنوان یک
 .کند منتشر الکترونیکی کتاب صورتبه را آثار گونهاین تواندمی مرکز. کند

  

 شده باشند: هیته ریز قیاز طر یکیهستند که به  بررسیقابل يصاحب اثر: آثار طیشرا. 19 ماده

 :... ح،یتصح ،يگردآور ،تألیف ف،یدر خصوص تصن )1-19

 ؛تنهاییبه علمیهیاتعضو  )1-1-19

 ؛)خارج دانشگاه ای(داخل  علمیهیاتبه همراه همکار/همکاران  علمیهیاتعضو  )2-1-19

 ؛يدکتر التحصیلفارغ یا دانشجوان همکارهمکار/به همراه  علمیهیاتعضو  )3-1-19

انتشارات  يسوابق و موافقت شورا یباشد، پس از بررس یشده قبلآثار معتبر چاپ يعلمی که داراهیات ریپژوهشگر غ )4-1-19
 تنهایی و به همراه همکار)؛دانشگاه (به

 درخشان). ياستعدادها تیبرتر و نخبه (با تائید امور هدا يدانشجو )5-1-19
 
 در خصوص ترجمه: )2-19

 ؛تنهاییبه علمیهیاتعضو  )1-2-19

 ؛)خارج دانشگاه ای(داخل  علمیهیاتبه همراه همکار/همکاران  علمیهیاتعضو  )2-2-19

 ؛دانشجو یا فارغ التحصیل دانشگاهیبه همراه همکار  علمیهیاتعضو  )3-2-19

  .صاحبان اثر و آثار مورد بررسی الزامی است این آئین نامه براي 3تبصره: داشتن شروط مندرج در ماده 
 

علمی  هیات)، بر عهده عضو 19-2-3التحصیل (بند یا فارغ دانشجو يبا همکار شده ترجمهمسئولیت اصلی آثار  :15 تبصره
 بود. خواهد

  .خواهند بود بررسیقابلانتشارات دانشگاه  يشورا ای یمعاونت پژوهش تائیددانشگاه با  علمیهیات ریآثار کارکنان غ :16 تبصره
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 :دیآثار جد هیاول یو بررس افتیدر ندی. فرا20 ماده

به چاپ برسانند به  رجندیباشند اثر خود را در انتشارات دانشگاه ب لیکه ما رجندیدانشگاه ب علمیهیات يآثار اعضا یبررس 
 :)شده است پیوست زیفصل ن نیا يدر انتها مذکور ندیفلوچارت فرا( است ریشامل مراحل ز بیترت

در سامانه  تهیه آنقبل از شروع  )6-1اثر (مطابق بند  هر گونه شنهادهیپنسبت به ثبت و تایید بایست می علمیعضو هیات )1-20
  همچنین داوران پیشنهادي داخلی و خارجی را به همراه پیشنهاده در سامانه ثبت کند.. نمایداقدام پویا 

  
  آموزشی: گروهشوراي در پیشنهاده اثر ) فرایند بررسی 2-20
 يضرور مربوطه یگروه آموزششوراي از و داوران پیشنهادي  آن اثر)شروع  پیشنهاده اثر (قبل ازکسب تأییدیه  )1-2-20

  .باشدمی
 از: اندعبارت آموزشی گروهشوراي  در آثار بررسی درخواست براي موردنیاز مدارك) 2-2-20

  در سامانه پویامتقاضی  علمیهیات عضو توسطداوران پیشنهادي و  ثبت و تایید پیشنهاده اثر )الف    
  )شدهترجمه آثار براي( اصلیزبان به اثر الکترونیکی یا و فیزیکی نسخه )پ    
 .ايترجمه آثار يبرااز مرکز نشر دانشگاهی استعلام ترجمه  )ت    

 درخواست پیشنهادهنسبت به تایید بایست مدیرگروه می ،در شوراي گروهداوران پیشنهادي و پس از تایید پیشنهاده ) 3-2-20
  .نماید اقدامدر سامانه پویا  موزشی گروهصورتجلسه شوراي آ و بارگذاري

 
 :دانشکده/سیانتشارات پرد يشورافرایند بررسی پیشنهاده اثر در  )3-20

 يضرور مربوطه دانشکده/سیانتشارات پرداز و داوران پیشنهادي  آن اثر)شروع  پیشنهاده اثر (قبل ازکسب تأییدیه  )1-3-20
  .باشدمی
نسبت به تایید بایست می مسئول پژوهشی، دانشکده/سیانتشارات پرددر داوران پیشنهادي ) پس از تایید پیشنهاده و 2-3-20

  نماید. اقدامدر سامانه پویا  دانشکده/سیانتشارات پرد شوراي صورتجلسه و بارگذاري درخواست پیشنهاده
 
 :داوري اثر) 4-20

ثبت در سامانه  قیاز طر به همراه شناسنامه اثر دیجد راستیو عنوانبهچاپ  دیتجد ایچاپ و  يکه برا يآثار تمام) 1-4-20
ارجاع  پنجمبا فصل  طابقداور منتخب مرکز نشر مسه به  اثر شود و سپسعلمی به مرکز نشر ارسال میتوسط عضو هیاتپویا 

  .شودمی یدانشکده بررس/سیانتشارات پرد يدر شورا یینها گیريتصمیم يبرا )نظر داوران (حداقل دو نفر یتدرنها ؛ ودگردیم
 .دشویممربوطه به صاحب اثر منعکس  حاتیاعمال و انجام تصح توسط مرکز نشر جهت داوراننظرات  )2-4-20

 يرا برا ییلازم را انجام و نسخه نها حاتیدر اسرع وقت تصح داوري، جینتا افتیصاحب اثر مکلف است پس از در )3-4-20
  .دینما لیتحوبه مرکز نشر دانشکده /سیانتشارات پرد يشورادر اصلاحات  دیعدم تائ ای دیتائ
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  :دانشکده/سیانتشارات پرد يشورااثر در فرایند بررسی  )5-20
  .شود) نسخه نهایی اثر پس از داوري توسط مرکز نشر به مسئول پژوهشی پردیس/دانشکده ارسال می1-5-20
و  یروز اثر را بررس 30مدت  یحداکثر ط نامهوهیش نیدانشکده طبق مقررات مندرج در ا/سیانتشارات پرد يشورا) 2-5-20

 نماید.یبه صاحب اثر منعکس م حیتصح ازمندین ایتائید و  د،یبر عدم تائ یخود را مبن تنظرا

  اند از:عبارت شوراي انتشارات پردیس/دانشکده در آثار بررسی درخواست براي موردنیاز مدارك )3-5-20
  هاي مربوطهکاربرگ ارائهالف) 

و حاوي پیش گفتار، فهرست مطالب،  شدهیهکه طبق ضوابط انتشارات دانشگاه ته WORDو  PDF به دو فرمت اثرب) فایل 
  است.  نامهمنابع و مأخذ و بالاخره واژه ،یمتن اصل

  شده)ترجمه آثار اصلی (برايزبان به اثر الکترونیکی یا و فیزیکی نسخهپ) 
  .ايترجمه آثار يبرااز مرکز نشر دانشگاهی استعلام ترجمه ت) 
  آموزشی و شوراي انتشارات پردیس /دانشکده گروهدر  تاییده پیشنهاده اثر جلسهصورتث) 

در صورت درخواست متقاضی  ، شش ماه است.گروه آموزشیشده پس از موافقت اثر ترجمه لیحداکثر مهلت تحو :17 تبصره
 ماه دیگر تمدید شود.حداکثر به مدت شش و تائید گروه آموزشی، مهلت مذکور می تواند تنها یک بار 

با تایید کاربرگ در سامانه پویا اثر مکلف است  ییدر صورت تائید نها انتشارات پردیس/دانشکده مسئول پژوهشی )4-5-20
به مرکز نشر دانشگاه  ا به همراه نظرات شورااثر ر ،بعد از برگزاري شوراي انتشارات پردیس/دانشکده هفته کی یحداکثر ط

 .دیمنعکس نما

 ي، موضوع ابتدا در شورارجندیصاحبان آثار خارج از دانشگاه بي توسط کارکنان دانشگاه و شنهادیدر خصوص آثار پ :18 بصرهت
دانشکده متناسب با عنوان و /سیانتشارات پرد يبه شورا یجهت بررس هیانتشارات دانشگاه مطرح و در صورت موافقت اول

  کتاب ارجاع داده خواهد شد. موضوع
  
  دانشگاه:انتشارات  يشورادر ) فرایند بررسی اثر 6-20
. نمایدمیماه به صاحب اثر اعلام  کی یخود را حداکثر ط اظهارنظرو  یبررس جهیدانشکده نت/سیانتشارات پرد يشورا) 1-6-20

انتشارات دانشگاه ارسال  ينگارش دانشگاه، اثر به شورا نامهشیوهبا  شدهیهتهانجام اصلاحات و مطابقت اثر  دیدر صورت تائ
  خواهد شد.

  از: اندعبارتشوراي انتشارات دانشگاه  در آثار بررسی درخواست براي موردنیاز مدارك )2-6-20
  مربوطه شدهیلتکم هايکاربرگ ارائه )الف
و حاوي پیش گفتار، فهرست مطالب،  شدهیهتهکه طبق ضوابط انتشارات دانشگاه  WORDو   PDF به دو فرمت اثرفایل  )ب

  است. نامهو بالاخره واژه مأخذمنابع و  ،یمتن اصل
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  )شدهترجمه آثار براي( اصلیزبان به اثر الکترونیکی یا و فیزیکی نسخه )پ
  .ايترجمه آثار يبرااز مرکز نشر دانشگاهی استعلام ترجمه  )ت
  دانشکده/یسانتشارات پرد شوراي جلسهصورت )ث
 دوم مرحله هايفرم ،اندداده اصلاحات از پس بازبینی تقاضاي داوران کهدرصورتی( کتاب شدهیلتکم ارزیابی هايفرم )ج

  )است نیاز نیز داوري
  )صورت نیاز به اصلاحات در( اعمال اصلاحات مدنظر داوران در متن کتاب تائیدنامه صاحب اثر مبنی بر  )چ
  بسته به نوع اثر) که از سوي مرکز نشر تکمیل شده است. 11 الی 9هاي (کاربرگ) کاربرگ خلاصه نتایج ارزیابی ح

خود  اظهارنظرو  یبررس جهیدانشکده نت/سیانتشارات پرد ياثر از شوراها افتیانتشارات دانشگاه پس از در يشورا )3-6-20
انتشارات دانشگاه، نسبت به عقد قرارداد با  يدر شورا دی. در صورت تائنمایدمیدو ماه به صاحب اثر اعلام  یرا حداکثر ط

  صاحب اثر اقدام خواهد شد.
انتشارات دانشگاه  يقطع کتاب، جلد و شمارگان چاپ با شورا ر،یچاپ، نوع حروف، نوع تصاو وهیدرباره ش میتصم :19 تبصره
  است.
تاریخ اولین چاپ ارائه شود، سال  از   7پس از  اي که درخواست تجدید چاپ آنهاشدههاي ترجمهدر مورد کتاب: 20 تبصره

 .خواهد بوداصلی کتاب به زبان شیرایو نیترجمه آخرارائه و  یدنظرتجد منوط به  چاپ دیتجد موافقت با

در چاپ کتب مصوب و در قالب قرارداد  یمشارکت مال ای تیانتشارات دانشگاه در خصوص نحوه حما يشورا )4-6-20
 خواهد گرفت. می، تصم)نامهآیین نیا یمهضمبهمشترك ( صورتبه ایانتشارات  هیسرما نهیبا هز ،یشخص نهیهز صورتبهچاپ 

 مرکز نشرجهت چاپ به  یادب يراستاریکتاب در شورا، مجوز چاپ کتاب صادر و پس از و بیدر صورت تصو )5-6-20
  دانشگاه ارسال خواهد شد.

توسط ویراستاران مورد تایید شوراي انتشارات دانشگاه (ترجیحا ویراستاران تمامی کتب مصوب قبل از انتشار باید :  21تبصره 
 .1داخل دانشگاه) ویراستاري ادبی شوند

و در صورت  )شماره سلسله انتشارات (فروست کی، رسندمیکه در انتشارات دانشگاه به چاپ  يآثار تمامیبه: 22تبصره 
 .افتیشماره نوبت چاپ اختصاص خواهد  کیچاپ،  دیتجد

انتشارات  يچاپ از سو يرد اثر برا ایقبول  جهیکه تا زمان اعلام نت نمایدمیصاحب اثر همزمان با ارائه اثر تعهد  )6-6-20
 ارائه ندهد. يگریاثر خود را به ناشر د رجند،یدانشگاه ب

خواهد  میتنظو مرکز نشر دانشگاه  يو ندهینما ایصاحب اثر  نیچاپ و نشر، قرارداد چاپ ب يپس از قبول اثر برا )7-6-20
 شد.
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 چاپ کتاب در مرکز چاپ و انتشارات دانشگاه دیتجد ندی. فرا21 ماده

   .مرکز نشر است ةبر عهد اثر هر بعدي هايچاپ یا چاپ اولویت تعیین )1-21
در مرکز نشر  صیو در صورت تشخ اثر،و یا درخواست صاحب کتاب در انبار انتشارات ياتمام موجود درصورت) 21-2

  .کندکتاب  یینها لیچاپ کتاب مطابق فا دیاقدام به تجدتواند می مرکز، چاپ کتاب دیبه تجد ازین خصوص
در  دانشگاه، انبار و بازار کتاب در موجود نبودن صورت در تواندمی اثر صاحب قرارداد، زمانمدت انقضاي پس از )3-21

 هايهزینه پرداخت ضمن ،و مرکز نشر با تجدید چاپ اثر مطابق با متن قراردادصورت عدم موافقت شوراي انتشارات دانشگاه 
  .کند اقدام آن مجدد چاپ براي دیگري ناشر طریق یا از رأساً قانونی، فرآیند طی از پس و دانشگاه به چاپ از قبل

 یاحتمال دیجد شیرایهرگونه اصلاحات و و لیبا صاحب/ صاحبان اثر، اعلام و تحو ايمکاتبه یچاپ، ط دیاز تجد شیپ) 21-4
 شیپ یلیبه انجام مراحل تکم ازیصورت، ن نید. در اواعمال ش یینها ۀدر صورت وجود، موارد در نسخ تا شودمیدرخواست 

 خواهد شد. یبررس زیاز چاپ ن

 اقدام به عقد قراردادتواند می چاپ مسکوت بوده است، مرکز نشر دیدر خصوص تجد یقرارداد قبل کهدرصورتی :23 تبصره
  .نمایدبا صاحب اثر  جدید

کتاب در   راتییتغ %30حداقل و اعمال  یرسانروزبه در خصوصپس از چهار سال  صاحب یا صاحبان اثر کهدرصورتی) 5-21
انتشارات،  يشورا کهدرصورتی نیصورت خواهد گرفت. همچن دالانتشاریشده همانند آثار جد شیرایاقدام کنند، چاپ نسخه و

 اثر چاپ خواهد شد. دیجد ۀموافقت کند، حاصل کار در قالب نسخ روزرسانیبهو  ییبازآرا شنهادیبا پ

در صورت عدم وجود ویرایش جدید از کتاب اصلی، تجدید چاپ منوط به ارائه دلایل توجیهی براي تجدید چاپ  :24 تبصره
 پردیس/دانشکده و دانشگاه خواهد بود.از سوي مترجم، و موافقت شوراي انتشارات 

و  سازينمایهو  آراییصفحه ،چینیحروف ش،یرایبه انجام و ازیو ن یقبل هايچاپنشدن کتاب در  شیرایدر صورت و )6-21
 .شودمیاعمال به کارشناسان مربوط ارجاع  يجلد، مراتب برا یطراح

 در خصوصمرکز نشر مکلف است  د،یجد شیرایاعمال و ایتعداد صفحات  رییو تغ 5تا  2بندهاي در صورت اعمال  )7-21
 .دیاز خانه کتاب اقدام نما دیجد شابکو  یاز کتابخانه مل دیجد يپایف ،یچاپ از وزارت فرهنگ ارشاد اسلام دیاخذ مجوز جد

 یرسانروزبهو  یاساس راتییدانشگاه که تغ ةشدچاپچاپ و شمارگان آن دسته از آثار  دیتجد ةدربار گیريتصمیم: 25 ةتبصر
 است. نشر مرکز ةبر عهداعمال نشده باشد،  هاآندر 

 .شودمیچاپخانه معتبر طرف قرارداد انتشارات دانشگاه، محاسبه  يپشت جلد کتاب بر اساس مقررات جار متیق )8-21

 یمضاعف راتییاثر، مؤلف بخواهد تغ يسازهیو نما آراییصفحه ،يراستاریاز مراحل و کیپس از آغاز هر  کهدرصورتی )9-21
  خواهد بود. يخود و ةبر عهد شدهانجامتکرار مجدد مراحل  ۀنیرا در متن کتاب اعمال کند، هز
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  آثار داوري و ارزیابی علمی نامهشیوه :5فصل 

 دانشگاه یا دانشکدهپردیس/ به در ذیل مجموعه انتشارات دانشگاه بیرجند هاآن انتشار و چاپ درخواست که آثاري کلیه .22ماده 
 هايفرم هریک براي که هستند سه گروه شامل آثار این .گیرند قرار علمی ارزیابی و داوري مورد بایستمی شودمیتسلیم 

 آثار )ج؛ ) 7(کاربرگ  تصحیحیآثار  )ب؛ )6(کاربرگ  تصنیفی یا تألیفی ،تدوینی آثار )الف( :است شدهیطراح مخصوصی
  .)8اي (کاربرگ ترجمه
 مؤلف، به دانشکده انتشارات شوراي ودانشگاه  انتشارات شوراي دانشگاه، انتشارات و چاپ مرکز سوي از که آثاري: 26تبصره 

 و چاپ جهت نهایی نظر. شوند ارسال داوري براي شدن آماده از پس باید نیز اندشده داده سفارش ... و گردآورنده مترجم،
  .بود خواهد دانشگاه انتشارات شوراي مصوبه طبق بر و مرکز مقررات و قوانین تابع این آثار انتشار
  است. داور تعییناصلی  مرجع دانشگاه انتشارات شوراي) 22-1

  نماید.تبصره : شوراي انتشارات می تواند وظایف خود را در تعیین داور و ارسال به داوري به مرکز نشر محول 
 یمعرفدانشگاه  مرکز نشر بهتعیین و  23مطابق ماده داوران تخصصی را  تواندمیدانشکده پردیس/ انتشارات شوراي )22-2
  .نماید

 انتشارات شوراي پیشنهادي داوران بین از را داورانبه نیابت از شوراي انتشارات دانشگاه  تواندمی نشر مرکز رئیس) 3-22
 .نماید ارسال شده پیشنهاد داوران جزبه دیگري داوران بهاثر را  یا و نموده انتخاب دانشکده/پردیس

 گرفته صورت دانشگاه خارج از هاآن و انتشار چاپ درخواست که آثاري تمامی علمی ارزیابی و داوري خصوص . در)22-4
 شورا است، بدیهی. گیردمی تصمیم انتشارات دانشگاه شوراي ،)هادانشگاه سایر علمیهیاتباشد (براي مثال توسط اعضاي 

  .گیرد یاري آثار این داوري در تخصصی هايکمیته و هادانشکدهپردیس/ انتشارات شوراي از تواندمی
 الزام ،موردنظر با حوزه مرتبط علمی هیاتاعضاي  وجود صورت از خارج دانشگاه، در شدهارائهدر خصوص آثار  :27تبصره  

  .باشدمی دانشگاه از خارج یک داور نظر از استفاده به
  .شودمی ابلاغ و هفته تعیین چهار تا دو از اثر، صفحات تعداد و موضوع اساس بر داوري زمانمدت) 5-22
  

 داور مشخصات. 23 ماده

 :حائز شرایط زیر باشند که هستند پژوهشگرانی یا علمیهیات اعضاي داوران، ) 1-23
  ؛ کتاب یموضوع زمینه در تخصص با آن حوزوي معادل یا دکتري مدرك بودن دارا )1-1-23
  ؛)اثر( داوري موضوع حوزه زمینه در تخصص به شهرت حسن داشتن) 2-1-23
 ) دارا بودن مرتبه علمی دانشیار به بالا3-1-23
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 داشته را حوزه آن دکتري مدرك که داوري موضوع با مرتبط حوزه علمیهیات غیر متخصصان خاص، موارد در: 28 تبصره
بوده و شرایط داور  دارا را مرتبط کاري سابقه سال حداقل پنج کهدرصورتی ، علمی داراي مرتبه استادیار هیاتیا اعضاي  باشند

  شوند. انتخاب داور عنوانبه ندتوانمی ،براي شوراي انتشارات محرز شده باشد
  

  . روند داوري24ماده 
  . حداقل دو داور باید از خارج دانشگاه باشند.شودمیهر اثر براي سه داور در داخل و خارج دانشگاه ارسال ) 1-24

  .گیردنمیقرار  کسهیچمحرمانه بوده و در اختیار  کاملاً اسامی داوران : 29تبصره 
  زیر عمل خواهد کرد:هاي ) مرکز نشر پس از دریافت نتیجه داوري، برمبناي نظرات داوران به یکی از شکل2-24
 دانشگاه انتشارات شوراي گیري نهایی به، براي تصمیمخارجی و داخلی داورهر سه توسط کامل  تائید در صورت اثر )1-2-24

  شودمی ارجاع
 صاحب به اصلاحات اعمال براي، نظر داوران تغییرات و اصلاحات اعمال شرطبه داور دو حداقل تائید صورت در. )2-2-24

  .شودمیداده  ارجاعاثر 
 اطلاع اثر صاحب به مراتب و  شده ارزیابی مردود علمی معیارهاي ازنظر ، اثرداور دو توسط تائید صورت عدم در .)3-2-24

  .شودمی داده
باشد،  یابیشده توسط مرکز نشر در فرم ارزتعیین ازیدرصد سقف امت 50تر از داوران کم ازیامت نیانگیکه مدرصورتی :30تبصره 

   چاپ قرار نخواهد گرفت. يکتاب موردپذیرش برا
، مرکز نشر صاحب اثرتوسط  پس از انجام اصلاحات)، 2-2-24(بند  باشندان نیازمند اصلاح میآثاري که از سوي داور) 3-24

  .شدبه شوراي انتشارات پردیس/دانشکده ارسال خواهد دانشگاه نسخه اصلاح شده اثر به همراه نظرات داوران را 
  ) پس از انجام اصلاحات، و ویراستاري ادبی (در صورت نیاز)، بسته به نوع نظر داوران به شیوه زیر عمل خواهد شد:4-24
و تائید توسط شوراي انتشارات  اعمال اصلاحات از پس، اثر اندر صورت اعلام نیاز به اصلاح جزئی از سوي داور .1-4-24

   .شودمی مطرح اي انتشارات دانشگاهشور در نهایی تائید برايپردیس/دانشکده، 
 داور تعیین به اقدام ، مرکز نشر راساباشد مجدد به داوري نیاز ي انتشارات دانشگاهشورا ازنظر که مواردي خصوص در) 24-5

  .کندمیخارجی  و داخلی داوران به آثار ارجاع و
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 آثار صاحبان و دانشگاه متقابل تعهدات و حقوق: 6فصل 

 یکدیگر با ایشان مناسبات و طرفین یک از هر قانونی حقوق ،اندشده تائید و تصویب شورا در که آثاري چاپ فرایند در
اصول  که شودمی منعقد صاحبان آثار و پژوهشی معاونت میان ییقراردادهامنظور،  این به. شود رعایت و مشخص بایستیم

 شده تدوین دستورالعمل این در قراردادها نیز این مختلف اشکال همچنین،. بود خواهد زیر شرح به قراردادها این بر حاکم
  .شد خواهد بررسی جداگانه صورتبه که است

  
  مرکز نشرتعهدات . 25ماده 

توسط عضو  اثرموظف است پس از تایید پیشنهاده اثر در شوراي انتشارات پردیس/دانشکده و ارسال مرکز نشر ) 1-25
انجام اصلاحات  جهتداوري را  تیجهو پس از دریافت نظر داوران، ننموده براي داوري ارسال  اثر را علمی به مرکز نشر،هیات

  به صاحب اثر ارسال نماید.
شده اثر را جهت طرح در شوراي انجام اصلاحات داوري توسط صاحب اثر، نسخه اصلاح دریافت) مرکز نشر پس از 25-2
  .پردیس/دانشکده ارسال نمایدبه مسئول پژوهشی  پردیس/دانشکدهات انتشار
 گیري بهرا جهت تصیماثر  شدهاصلاحنسخه شوراي انتشارات پردیس/دانشکده،  ز دریافت نظراتمرکز نشر پس ا) 25-3

  کند.شوراي انتشارات دانشگاه ارسال می
نهایی به صاحب اثر تحویل داده  تائیدرا جهت  شدهاصلاح نسخه، تایید اثر در شوراي انتشارات دانشگاهبعد مرکز نشر  )4-25

  نماید.نهایی آمادگی اثر براي چاپ کتاب را به مرکز چاپ و نشر ارائه می تأییدیهو صاحب اثر نیز 
کتاب توسط چاپ اقدام به عقد قرارداد با صاحب اثر نموده و مقدمات صاحب اثر،  تأییدیهپس از وصول  مرکز نشر )5-25

  .سازدفراهم میرا هاي طرف قرارداد انتشاراتی
 متعلق ،یابدمی اختصاص اثر به کشور خارج و داخل مجامع علمی سوي از که جوایزي هرگونه یا علمی امتیازات تمامی) 25-6

  است. آثار آن صاحب به
به  اثر نشر حق واگذاري از درآمد تمامی این صورت، در که کند واگذار دیگران به زیر موارد در را اثر نشر حق تواندیم ناشر

  :کرد خواهد پرداخت صاحب اثر به حقوقی، و اداري هايینههزکسر  از پس را زیر يهاصورت
  کشورها، سایر در فارسی زبان به نشر و . چاپ12-1
  دیگر، يهازبان به اثر . ترجمه12-2
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  :تعهدات صاحب اثر. 26ماده 
  به ناشر دیگري ارائه نکند.را اثر از سوي مرکز نشر،  تا زمان اعلام نتیجه دهد کهصاحب اثر تعهد می )1-26

 و مؤلفان حقوق از حمایت قانون ویژهکشور (به آتی یا جاري قوانین رعایت کلیه بانشر اثر را معنوي  قوقح کلیهپدیدآورنده 
 واگذار ناشر به دائمی و طور انحصاريبه المللی؛بین معاهدات و قوانین همچنین و هاآن احتمالی تغییرات و هنرمندان) و مصنفان

  .کندمی
  پس از تحویل فایل اثر به انتشاراتی، بر کلیه مراحل چاپ کتاب نظارت کامل داشته باشد.موظف است صاحب اثر ) 2-26
اقدام و هرگونه ایراد احتمالی و مغایرت با ضوابط نشر  به بازخوانی کامل اثرآرایی، نسبت ) صاحب اثر باید پس از صفحه3-26

  ی طرف قرارداد ارائه نماید.انتشاراتدانشگاه را مشخص و براي اصلاح به 
  مرکز نشر دانشگاه تحویل دهد:  به) صاحب اثر موظف است پس از چاپ کتاب، تعدادي از کتب را به شرح زیر 4-26
  انتشارات، نههزی با کتب براي نسخه 35 تعداد) 1-4-26
   مشترك هزینه با کتب براي نسخه 30 تعداد )2-4-26
  شخصی هزینه با کتب براي نسخه 20 تعداد) 3-4-26

 فناوري پژوهشی، معاون تائید با و دانشگاه نشر مرکز و مرکزي کتابخانه رئیس نظر به بسته تعداد این خاص موارد در :31 تبصره

  .1بود خواهد تغییر قابل نوآوري و
  
  
  
  
  
  
  
  
  

                                                        
  2/4/99شوراي انتشارات دانشگاه موخ  همصوب ١
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 ضوابط کلی تهیه و تدوین آثار غیرچاپی: 7 صلف

که طبق این دستورالعمل و ضوابط شوراي انتشارات دانشگاه به مرحله چاپ می رسند، می توانند بسته به نظر  آثاري .27ماده 
منتشر  شکل (الکترونیکی) و یا به هردو غیرچاپی، چاپی (کاغذي) صورتشوراي انتشارات دانشگاه و با موافقت صاحب اثر به 

  شوند.
  

 صوتی، کتاب ،يافزارنرم کتاب يهابه صورت جدید هاييفناوراز  استفادهمنظور از آثار غیرچاپی، آثاري است که با  .28ماده 
  .شوندمنتشر می ايرایانه هايفناوري سایر و الکترونیکی کتاب فشرده، لوح

  

 مقاطع در دانشگاه نیازهاي تناسببهخارجی،  زبان یا فارسی زبان به درسیکمک و درسی از اعم ،آثار غیرچاپی تهیۀ .29ماده 
   شد خواهد انجام نشر مرکز و توسط انتشارات شوراي تصویب با تحصیلی، مختلف

 بررسی آثار غیرچاپی مشابه روند توصیف شده در این دستورالعمل براي آثار چاپی است. :32 تبصره

 انتشارات و چاپ مرکز سوي از منابع، گونهاینتولید  شمارگان و قرارداد نوع ،الزحمهحق پرداخت شیوة و تولید نحوة: 33 تبصره
 .شودیم تعیین

 جدید مصوب آثار چاپ نیز الکترونیکی و هايکتاب به کاغذي هايکتاب تبدیل خصوص در تواندمی مرکز: 34 تبصره
  .اقدام نماید مشخص قرارداد پایه بر الکترونیکی صورتبه

به ناشر  %70به صاحب اثر و  %30شد چاپ الکترونیک کتب با هزینه انتشارات منافع حاصل از فروش اثر مقرر  :1 35تبصره 
تعلق گیرد. همچنین در مورد چاپ الکترونیک با هزینه مشترك مقرر گردید سهم ناشرو پدید آورنده اثر در جلسه شوراي 

   هزینه انتشار و نیز منافع حاصل از فروش اثر متناسب با سهم ناشر و پدید آورنده میان آنها تقسیم شود.انتشارات تعیین شده و 

  

  

  

 

                                                        
 1مصوب شوراي انتشارات دانشگاه مورخ 1400/10/6 
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  امور مالی: 8فصل 

 گردآوري، تنظیم، تصحیح، تدوین، ترجمه، ،تألیف به مربوط هايهزینهتمامی سهم دانشگاه از  تشخیص: مجاز مقام. 30 مادة
 معاون تشخیص به باشد، نشر و چاپقابل که پژوهشی اثر هرگونه و دانشگاهی متون و هايکتاب) یابیارزش( داوري ویرایش و
 ي طرف قرارداد،هاانتشاراتیمنعقده با  قرارداددر فصل ششم و  ذکرشدهدستورالعمل، با رعایت موارد  این مبناي بر و پژوهشی

 .شودمی پرداخت و تأمین پژوهشی، اعتبارات معاونت محل از

 خواهد پژوهشی معاون با موضوع خاص، اختیار شرایط در لیکن ،شوندمی تنظیم دائمی قراردادها کلی، شرایط در :36 تبصرة
  .بود
 

 :شودمی انجام زیر صورتبه قانونی موارد رعایت با انتشار آثار هايهزینهآثار و پرداخت  عقد قرارداد با صاحبان .31ماده 

  (تا سقف حمایت مالی سالیانه دانشگاه) انتشار با هزینه انتشارات دانشگاه )الف
  ؛)انتشار با هزینه شخصی (صاحب اثر )ب
  )، تا سقف حمایت مالی سالیانه دانشگاهاز سوي شوراي انتشارات شدهتعیینانتشار با هزینه مشترك (بر مبناي درصد اشتراك  )پ

هرساله براساس تخصیص اعتبارات پژوهشی و تصویب مراجع بالادست  انتشار کتابسقف حمایت مالی دانشگاه از ) 31-1
  تعیین خواهد شد.

 از( داوران امتیاز میانگین که شوندمی برخوردار انتشار براي دانشگاه مالی حمایت از هاییآن دسته از کتاب تنها: 37تبصره 
  . باشد 15 امتیاز حداقل از بالاتر تخصصی کمیته و) 20 امتیاز

، در خصوص کتب تالیفی و 1میزان برخورداري آثار از حمایت مالی دانشگاه در خصوص کتب تصنیفی با ضریب  :38 تبصره
  محاسبه خواهد شد. 6/0و در خصوص کتب تدوین و گردآوري شده با ضریب  8/0ترجمه با ضریب 

را طبق قرارداد،  )25-4بند ء مطابقمصارف تبلیغی و اهداجهت  نسخهتعدادي  جزبه(کلیه نسخ اثر  توانددانشگاه می :39 تبصره
  حقوق صاحب اثر از طرف دانشگاه به وي واگذار نماید. عنوانبه

با هزینه  ،شوندمی تلقّی دانشگاه علمیهیات موظفی اعضاي یا پژوهشی طرح عنوانبه که آثاري از دسته آن چاپ: 40تبصره 
 محاسبه کتبسایر  مشابه موارد، این تخفیف درصد و اهدایی هايکتاب تعداد ، اماشودمیشخصی خود صاحب اثر انجام 

  .شودمی
  

 غیرقابل«عبارت  ،شودمی تهیه داخلی استفاده دانشگاه جهت پژوهشی معاونت سفارش به که آثاري از دسته آن روي بر .32ماده 
  برساند. فروش به را آثار گونهاین تواندمین مرکز نشر نیز و شد خواهد چاپ» فروش
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 نظر در با و منعقدشده قرارداد در اثر صاحب پذیرش صورت در تواندمی دانشگاه بازاریابی، زمینۀ بهبود منظوربه. 33ماده 
 صورتبه( هاسازمان سایر همکاري با یا واگذار دیگري مرکز به چاپ، تجدید در را اثر مادي حقوق ایشان، حقوق داشتن

  .کند اقدام اثر نشر و چاپ براي) مشترك
  

  :)و طراحی جلد شیرایوآرائی، صفحهسازي اثر (آماده ۀالزحمحق. 34 ةماد
 سوي از کتاب، شمارگان و چاپ انواع و ویراستار و ویرایش نوع کمبودها، ها،ارزش تعیین منظوربه کتاب، ارزیابی) 34-1

  .گیردمی صورت نشر مرکز یا و دانشگاه انتشارات شوراي
، و نیز نیاز به ویرایش )سخت یا(نرم  جلد نوع و رنگ و طراحی و قطع حروف، نوع چاپ، شیوة دربارة گیريتصمیم) 34-2
  .بود خواهد) نامهآئین این 10 فصل با مطابق مرکز بصري استاندارد و نگارش نامهشیوه پایه بر و مرکز ةبر عهد کتاب
 اعتبارات محل از 1 جدول شرح به ، ، ادبی ویراستاريآرایی، طراحی جلد و صفحهپرداختی جهت  الزحمهحقحداکثر ) 34-3

  .شودمی پرداخت پژوهشی
 ترجمه، تصنیف، یف،(تأل کار کیفیت و حدود نوع، نگارش، کیفیت متن، نوع به توجه با ویرایشنهایی  ۀالزحم) حق34-4

 شود.یم پرداخت پژوهشی معاون تائید و مرکز پیشنهاد به خاص ضوابط و...)  و تصحیح

  
 علمیهیات عضو کارگزینی حکم طبق بر) زبانی هربه ( آثار داوري به مربوط هايالزحمهحق: اثر داوري ۀالزحمحق. 35 مادة
  :گرددمی محاسبه 2 جدول اساس بر و داوري تاریخ در داور

  
  آثار يداور الزحمهحق زانیم. 2 جدول

  مبلغ  حق الزحمه داوري اثر
  P*K  استاد

  P*(0.85* K)  دانشیار

  P*(0.7* K)  استادیار

 K  =شودمی تعیین موجود اعتبارات میزان ساسابر شوراي انتشارات دانشگاه توسط ساله هر که ثابت رقم. 

 P  =کتاب صفحات تعداد  
  

 پژوهشی معاون درخواست و مرکز نشر توسط شدهانجام کار تائید از پس بخش نیا موضوع يهاپرداخت هیکل: 41 تبصره
  .شد خواهد پرداخت مالی دانشگاه، امور مدیریت سوي از دانشگاه،
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 به توجه و با آن تولید هايهزینه مجموع محاسبۀ مبناي بر ونشر  مرکز توسط اثر یک گذاريیمتق: گذاريیمتق. 36ماده 
. الکترونیکی منابع و چاپی آثار از اعم اثر، تهیۀ مجموع مخارج از است عبارت تولید هزینۀ. آیدیم دست به آن، چاپ شمارگان

  :از عبارت است تولید هايهزینه اهم
  داوران؛ و ادبی ویراستار ،اثر صاحب ۀالزحمحق )الف
  آن؛ نظایر و سازينمایه ،آراییصفحه ،یخواننمونه ،ينگارحروف امور به مربوط يهاالزحمهحق )ب

  ؛... و فشرده لوح ویدئویی، نوار مقوا، کاغذ، مثل مصرفی، خام مواد بهايپ) 
  ؛... و و صحافی چاپ جلد، طراحی شامل تولید فنی هايینههز ت)
  ؛ونقلحمل هزینۀ ث)
  فروش؛ و بازاریابی هايینههز ج)
  اثر؛ تخفیف به مربوط هزینۀ )چ
  اثر؛ اهداي به مربوط هزینۀ )ح
  شود نگهداري انبارهاي دانشگاه از غیر محلی در تولیدشده، آثار کهدرصورتی )انبارداري هزینۀ( )خ
  .بالاسري هايهزینه د)
  

مبادله است. اداره نشر و توزیع، مدیریت امور چاپ،  و تخفیف توزیع، چون مباحثی بر مشتمل هاکتاب فروش: فروش. 37ماده 
  د.دار عهدهچاپی یا الکترونیکی بر  صورتبهپخش و فروش آثار ارجاعی توسط شورا را 

  .ددار عهدهوظایف آن اداره را بر  مرکز نشر مدیرتا قبل از تشکیل اداره نشر و توزیع، : 42تبصره 
  

  :توزیع. 38ماده 
  دانشگاه؛ فروش مراکز طریق از )37-1
  خارجی؛ و داخلی نشریات و کتاب هايیشگاهنما) 37-2
  مجازي؛ يهافروشگاه در کتاب اینترنتی فروش یا پخش مراکز) 37-3
  )تخفیف خاص لحاظ با( اثر صاحب سوي از کتاب از تعدادي یا تمام توزیع و بازاریابی) 37-4
  تخفیف؛ با یا اهدا صورتبه خارجی، داخلی و يهاکتابخانه و تحقیقاتی مراکز علمی، مراجع اشخاص، براي آثار ارسال) 37-5
  کنندهیعتوز يهاشرکت به واگذاري .)37-6

  
معاون پژوهش، فناوري و با پیشنهاد  رئیس دانشگاه فروش، براي هاکتاب تخفیف درصد تائید مجاز مقام: تخفیف .39ماده 

 هاآن نوع به توجه با هاکتاب به یافتهاختصاص تخفیف میزاندر صورت موجود بودن کتاب در انبار انتشارات، . استنوآوري 
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تواند می) دانشگاه از خارج افراد و یا دانشجو استاد،( کنندگانمصرف طیف به بسته همچنین ،)... و مرجع ،درسیکمکدرسی، (
  :اعمال شود زیر ترتیب به

 علمیه هايحوزه طلاب مختلف، هايدانشگاه دانشجویان دانشگاه، علمیهیات اعضاي براي دانشگاه، فروش مراکز در )39-1
  جلد؛ بهاي پشت %15 تا اداري همکاران و

  جلد؛ پشت بهاي %15 تا هایشگاهنما در شرکت زمان در )39-2
 خرید سفارش یا صورت در صنفی، کارت نظام ارائه با دانشگاه از خارج کنندگانیعتوز و کتاب يهافروشگاه براي )39-3
  .جلد پشت بهاي %20 تا) بیشتر یا عنوان کتاب یک از( بیشتر ریال 30،000،000 از نقدي

) درصد پنج(%5 شود، صادر دانشگاه در وجه )ماهه 9 حداکثر( دارمدت چک ،مابینیف توافق طبق بر کهدرصورتی :43 تبصره
  .شودمی کسر فوق هايیفتخف از

 شمارگان از %5 سقف تا باشند خود تهیه اثر به مایل اهدایی، نسخ بر علاوه کهدرصورتی مؤلفان مجموع یا مؤلف براي )39-4
  .شودیم بیشتر محاسبه و جلد پشت بهاي %50 تا شدهچاپ
 مصوب شمارگان تعداد از بیش صورت درخواست در ،هاکنفرانس و هایشهما اجرایی دبیر یا علمی دبیر رئیس، براي )39-5
  .جلد پشت بهاي %15 تا )شودیم صادر انتشارات مرکز مجوز طبق بر که( مجموعه مقالات یا همایش کتاب چاپ

 تخفیف درصد افزایش یا کاهش و غیر معروف هايکتاب و جدیدالانتشار هايکتاب براي بیشتر تخفیف اختصاص :44 تبصره
  .دارد امکان دانشگاه رئیس تائید و پژوهشی پیشنهاد معاون با درخواست، پر هايکتاب براي

 و مرکز پیشنهاد صورت در را، گذشته باشد سال سه از بیش انبار در هاآن نگهداري زمان از که آثاري از دسته آن :45 تبصره
  رساند؛ فروش به تخفیف 50% سقف تا توانمی پژوهشی، معاون موافقت
 مرکزي بانک اعلام طبق بر ارز نرخ مطابق با اثر هر بهاي کشور، از خارج در دانشگاه منتشرة آثار توزیع صورت در :46 تبصرة

  .شودمیتعیین  و محاسبه دانشگاه معاون پژوهشی، فناوري و نوآوري نظر با و
 تخفیف عنوانبه مختلف، يهامناسبت به را آثار جلد پشت بهاي %30 تا تواندمی پژوهشی، فناوري و نوآوري معاون: 47 تبصرة
  .کند اعلام

  
معاون پژوهشی،  نظر بارا  دانشگاه منتشرشدة آثار از بخشیتواند کتابخانه مرکزي و مرکز نشر دانشگاه می: بادله: م40ماده 

 :کند مبادله شرح بدین محتوایشان، و عناوینبه  عنایت با ،فناوري و نوآوري

 ؛)ماه 9 حداقل از پس حسابیهتسو و یا خارجی داخلی ازاعم ( دانشگاهی انتشاراتی مراکز و مؤسسات تولیدشدة آثار با )1-40

 حسابیهتسو و خارجی یا داخلی از اعم( دانشگاه از خارج خصوصی و دولتی انتشاراتی مؤسسات منتشرشدة آثار با )2-40
  .)ماه 9 حداقل از پس

 طبق بر و دیگر ناشران یا و ي پخشهاشرکت با امانی صورتبه را خود تولیدات تواندمی دانشگاه خاص موارد در: 48 تبصره
  .نماید مبادله دانشگاه معاملاتی و مالی نامهآیین
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 هايکتابی از هاینسخهو تایید رئیس دانشگاه  نوآوريمعاون پژوهشی، فناوري و  پیشنهاد با تواندمینشر  مرکز. اهداء: 41ماده 
  به شرح زیر اهدا کند: هاآن محتواي و عنوانبهتوجه  دانشگاه را با منتشرة
  ؛ملی و مجلس شوراي اسلامی يهاکتابخانه یلقبمعتبر از  يهاکتابخانه. یک نسخه به 41-1

  دانشگاه، مرکزي کتابخانۀ به عنوان هر از نسخه یک. 2-41

 مبادله هرگونه باشد، نامهتفاهم مفاد جزء اهدا و مبادله و کرده امضا نامهتفاهم يامؤسسه با دانشگاه که صورتی در: 49 تبصره
   .است آمده عمل به توافقات تابع اهدا و

  درج خواهد شد. »اهدایی دانشگاه بیرجند«هاي اهدایی عبارت در کتاب: 50تبصره 
 ویرایش یا جدیدالانتشار آثار معرفی منظوربه تواندمی دانشگاه ، فناوري و نوآوريپژوهشی معاون فوق، موارد یرازغبه :51 تبصره
 مرتبط، هايرشته داراي هايدانشگاه هايکتابخانه ،ربطيذ هايرشته متخصصان و اندیشمندان به را نسخه 10 تا حداکثر جدید،

 .کند اهدا کشور از خارج پژوهشی و علمی مؤسسات و هاکتابخانه و خارجی و داخلی خصوصی یا دانشگاهی نهادهاي

را جهت نسخه  20حداکثر تعداد صاحب اثر می تواند در صورت تمایل و در جهت معرفی بیشتر کتاب در جامعه هدف،  .41-3
علمی هیاتفرهنگی، مراکز نشر، اعضاي ، پژوهشی، هاي مرتبط با موضوع کتاب، مؤسسات علمیها و دانشکدهبه دانشگاهاهداء 

  خود به مرکز نشر تحویل دهد.نظر موردو متخصصان مرتبط 
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  امتیازدهی به کتب: 9فصل 

 این تولیدات ساماندهی هدف با، و پژوهشگران دانشگاه بیرجند علمیهیاتاعضاي  شدهچاپاعطاي امتیاز به کتب  منظوربه
 گیرد.، امتیازدهی به شرح زیر صورت مینازل آثار انتشار از جلوگیري ویژهبه و کیفیت با آثار انتشار بر تأکید حوزه،

» کتاب نشر و چاپ اجرایی دستورالعمل«در فصل اول  شدهارائهمبتنی بر تعاریف  مورداستفادهواژگان و تعاریف : 52تبصره 
 خارجی، یا داخلی خواه خصوصی، یا دولتی نهادي یا موسسه به »ناشر«دانشگاه بیرجند است، با این تفاوت که در این فصل، 

  است.  دارعهده را کتاب یک انتشار مسئولیت که شودمی اطلاق
  

  امتیازدهی نشانگرهاي و معیارها .42ماده 
 صوري نشانگرهاي و محتوایی معیارهاي اثر، پدیدآورنده تخصص نیز و ناشر نوع به توجه از جداي کتاب، به امتیازدهی درروند

ضوابط پذیرش ( 3و  2هاي مادهدر  شدهارائهمطابق با ضوابط  )ترجمه یا و تصحیح تدوین، ،تألیف اثر (تصنیف، به نوع بسته
  از: اندعبارتخلاصه این موارد  طوربهقرار خواهد گرفت.  موردتوجه» کتاب نشر و چاپ اجرایی دستورالعمل« )آثار

  :تصحیح /تدوین /تألیف /تصنیف .42-1
  :محتوایی معیارهاي )42-1-1

  کتاب. هدف بودن مشخص الف)
  معتبر. منابع از استفاده ب)
  . دیگران و خود نظرهاي و هایافته پردازش و طرح پ)
  کتاب. هدف با و یکدیگر با مطالب تناسب و هماهنگی ت)
  . )مورد (حسب مأخذ و منابع بودن روزبه  ث)
  .موردبحث موضوع در مباحث کفایت و جامعیت ج)
  کتاب. فصول توالی در منطقی نظم )چ
  کتاب. مطالب بودن مستدل و مستند )ح
  مربوط. زبان ادبی و علمی موازین و نوشتاري اصول با سازگاري  )خ
  کتاب. مخاطبان گروه  د)

  :صوري نشانگرهاي) 42-1-2
  .پیشگفتار یا مقدمه داشتن الف)
  .نامهکتاب داشتن ب)
  .موضوعی فهرست یا نمایه داشتن پ)
  .مناسب بنديصفحه و بنديفصل ت)
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  .نمودارها و اشکال تصاویر، کیفیت ث)
  .کتاب حجم ج)
  .خدمت محل دانشگاه و نام ارائه نحوه )چ
  

 هايویژگی به توجه ضرورت ،)1-36(بند  صوري نشانگرهاي و محتوایی معیارهاي از جداي ترجمه بخش در: ترجمه. 42-2
  .دارد اهمیت )اثر تاریخ نویسنده، شاخص بودن ناشر، اصلی (اعتبار کتاب

  محتوایی: معیارهاي )42-2-1
  .کتاب ساختار حفظ الف)
  .ترجمه در داريامانت حفظ ب)
  .مناسب معادل گزینی و ترجمه در دقت پ)
  .کتاب مخاطبان گروه ت)

  :صوري نشانگرهاي )42-2-2
  .پیشگفتار یا مقدمه داشتنالف) 

  .نمایه داشتن ب)
  .مناسب بنديصفحه و بنديفصل پ)
  .کتاب حجم ت)
  .خدمت محل دانشگاه و نام ارائه نحوه ث)

  
در مورد کتب منتشره توسط انتشارات دانشگاه بیرجند توجه به موارد فوق از سوي صاحب اثر و نظارت بر آن از  :53 تبصره

  .سوي شوراي انتشارات پردیس/دانشکده قبل از انتشار اثر ضروري است
مقرر شـد از این پس تنها کتاب هایی از حمایت مالی دانشـگاه براي انتشار برخوردار شوند که میانگین امتیاز داوران  :54تبصره 

باشـد. بـدیهی است که میزان حمایت متناسب با میزان امتیاز  15و کمیته تخصصـی بالاـتر از حـداقل امتیاز )  20(از امتیـاز 
  .1بود متیاز خواهدکسب شده بالاي این کف ا

  
  امتیازمحاسبه  نحوه. 43ماده 
  محاسبه خواهد شد. 3جدول  دستورالعملامتیاز کتاب بر اساس . 43-1
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  آثارنحوه محاسبه میزان امتیاز . 3جدول 
 میزان امتیاز  نوع امتیاز  ردیف

=a  میانگین امتیاز داوران  1 0-04  
  =0b-20صفحه) تعداد /18(  )20کمیت اثر (حداکثر   2
 c=0-10  امتیاز ناشر  3
-d=0  امتیاز شوراي انتشارات پردیس/دانشکده میانگین  4 02  
=e  میانگین امتیاز شوراي انتشارات  5 0-01  
 درصد امتیاز کل  6

100
a b c d eT    

  
 T×علمیهیاتنامه ارتقاي اعضاي حداکثر امتیاز آیین  امتیاز  نهایی کتاب  7

 

ه فصول کتاب نگارش شده به شد المللی و مطرح نمودن نام دانشگاه، امتیاز حاصلتعاملات بین در راستاي تشویق .43-2
امتیاز  کهاین، مشروط بر است محاسبهقابل فارسی زبان به مشابه اثر امتیاز برابر 5/1تا  حداکثر، هاي دیگر (غیر از فارسی)زبان

  فراتر نرود. علمیهیاتارتقاي اعضاي  نامهآیینحداکثر امتیاز مکتسبه از 
به ، و یا مقالاتی که اند) منتشر شدهProceedingsها (نامهشامل آثاري که در مجموعه مقالات و همایش 42-2: بند 55 تبصره

  نخواهد شد. اند،شکل یک فصل از کتاب منتشر شده
که یک یا چند فصل از یک کتاب توسط پدیدآورنده تألیف شده باشد، امتیازدهی آن بر اساس نسبت تعداد . درصورتی43-3

  ، محاسبه خواهد شد.%50با احتساب یک افزایش ضریب ها به صفحات کل کتاب صفحات آن فصل
  به نکات زیر ضروري است:در مورد کتب منتشره در خارج از سلسله انتشارات دانشگاه بیرجند توجه . 43-4

 متعارف (روي جلد، هايمحل از آورنده (گان)، دریکیعنوان محل خدمت پدیدبدون درج نام دانشگاه بیرجند به) 43-4-1
  .گیردنمی تعلق وي به آغازین)، امتیازي صفحه

نبوده و منجر به عدم  عنوان مجازهیچاستفاده از آرم دانشگاه بر روي کتب منتشره خارج از انتشارات دانشگاه به )43-4-2
  تخصیص امتیاز خواهد شد.

 انتشارات روند از خارج در خود منتشره آثار روي بر بیرجند دانشگاه عنوان از می توانند علمی هیاتاعضاي : 56 تبصره
 یک کیفی استانداردهاي و ضوابط رعایت عدم و بوده اثر صاحب عهده بر آثار کیفیت حفظ است بدیهیاستفاده نمایند.  دانشگاه

  .1گردد دانشگاه انتشارات شوراي سوي از امتیاز تخصیص عدم به منجر تواند می علمی اثر
  گیرد.تعلق نمی دانشگاه انتشارات از خارج منتشره کتببه امتیاز بند الف جدول امتیازدهی (امتیاز داوران)  )43-4-3
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 صورت مشورتی براي تعیین نوع اثر ارجاع دهد.تواند کتاب را به یک داور بهدر صورت نیاز شوراي انتشارات می: 57 تبصره
، باشد )3، جدول 40نصف حداکثر امتیاز داور ( از کمتردر این موارد امتیاز داور تنها جنبه مشورتی داشته و در صورتی که 

  .کتاب فاقد کیفیت لازم براي امتیازدهی شناخته خواهد شد
ها و علمی سایر دانشگاههیاتعلمی دانشگاه بیرجند با همکاري اعضاي هیاتهایی که توسط اعضاي در مورد کتاب )43-4-4

ها، شگاه بیرجند (سایر دانشگاهتوسط انتشارات مراکز علمی معتبر غیر از انتشارات دانمؤسسات علمی معتبر زیر نظر وزارت عتف 
ها در دانشگاه یا موسسه علمی گرفته به آناند، امتیاز تعلقبه چاپ رسیده هاي علمی و ...)ها، انجمنها، پژوهشکدهپژوهشگاه

  عنوان امتیاز کتاب، موردقبول انتشارات دانشگاه بیرجند است. مبدأ به
مطابق حسب مورد  آثاردر صورت عدم امتیازدهی در دانشگاه یا موسسه علمی مبدأ، امتیاز ناشر براي این دسته از  :58 تبصره
همچنین جهت تعیین امتیاز داوران، این کتب به دو داور خارجی ارسال و امتیاز داده شده توسط  محاسبه خواهد شد. 43ماده 

  داوران در امتیازدهی کتاب منظور خواهد شد.
 تحت کتاب از فصلیک تألیف صورت در و درصد 50 تا مبسوط مقدمه داشتن به منوط (Editor) تألیف سرپرست به) 43-5

 هافصل دیگر به فصلیک همان جزبه فصل،یک از بیش داشتن صورت در. گیردمی تعلق کتاب کل امتیاز درصد 60تا  سرپرستی
  .گیردتعلق نمی امتیازي
خود و یا دانشجوي تحت سرپرستی خود (به صورت مشترك) را  نامهپایان یا و رسالهعلمی هیات ی که عضوصورت در) 43-6

. گیردتعلق می وي به کتاب امتیاز درصد 50 ،درصد تغییرات منتشر نماید 30و حداقل  قانونی ضوابط رعایت با کتاب قالب در
باشد،  شده همراه محتوا حیث از اصلاح و ویرایش تغییر، درصد 30 بیش از با نامهپایان یا رساله از حاصل کتابِ کهدرصورتی

  .است افزایشقابل درصد 70 تا امتیاز
مرجع تشخیص میزان تغییر و ویرایش کتب حاصله از پایان نامه یا رساله، شوراهاي انتشارات پردیس/دانشکده و  :59 تبصره

  دانشگاه خواهند بود.
دانشجو، امتیاز هر یک از افراد همانند سایر آثار مطابق با آئین نامه ارتقا  نامهپایان یا رساله از حاصل کتابِدر خصوص ) 43-7

  .محاسبه خواهد شد
 در. گرددمی تعییننامه ارتقا و مطابق با آئین اسامی ترتیب گرفتن قرار با متناسب میزان امتیاز هریک از پدیدآورندگان) 43-8

  .شد خواهد تعیین اساس آن بر ترتیب نویسندگان، مابینفی نامهتفاهم داشتن صورت
 باشد، الفبا حروف اساس بر اسامی ارائه نحوه خاص، ايحوزه در یا و خاص ناشري رویه اساس بر کهدرصورتی :60تبصره 
  .گردندمی تقسیم اعضا بین مساوي نسبت کتاب به امتیاز مجموع
شود، برابر امتیاز مکتسبه محاسبه می 5/1تا ...  و سال کتاب فارابی، چون معتبري هايجشنواره برگزیده هايکتاب امتیاز) 43-9

  .نامه ارتقا بیشتر نشودمشروط به اینکه کل امتیاز از سقف امتیاز آئین
منتشر شده  نشر استانداردهاي نمودن لحاظ با، کشور از خارج یا و داخل در چه ،الکترونیکیبه شکل  صرفاً آثاري که )43-10

  کنند.دریافت می را امتیاز درصد 90 حداکثر ،باشند
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 30 حداکثر معادل باشد، داشته محتوا تغییر درصد 30 حداقل آنکه به منوط اثر، هاي جدیدویرایش به امتیاز اعطاي) 43-11
  .خواهد بود امتیاز از کل درصد
تواند به عنوان کتاب جدید در نظر گرفته توي کتاب در ویرایش جدید، اثر میدرصورت تغییر بیش از دو سوم مح: 61 تبصره

  .شود
  .است امتیازدهی قابل تدوین یا تألیف قالب دو در نوع و ماهیت به توجه با نامهواژه و لغت فرهنگ امتیاز) 43-12
 امتیازي )... و کنکور آمادگی ها،دانشگاه ورودي هايآزمون تست المسائل،آموزشی (حلکمک به موسوم هايکتاب به) 43-13

 .گیردنمی تعلق

کارشناسان آموزشی و کارشناسان ارشد  علمی طرح سربازي وهیاتاعضاي نامه به تسهیلات منظور شده در این آیین :62تبصره 
  گیرد.آموزشی نیز تعلق می

  
  :شودمیتوسط شوراي انتشارات دانشگاه تعیین  4امتیاز ناشرین بر اساس جدول  . امتیاز ناشرین:44ماده 

  
  آثار نحوه امتیازدهی به ناشرین. 4جدول 

  توضیحات  امتیاز  ناشر
    داخلی: ناشران )1

نشر  مرکز سمت، انتشارات همچون دانشگاهی نشر مراکز همچنین و داخلی هايدانشگاه به وابسته ناشران به    دانشگاهی )1-1
  .شودمی اطلاق هاپژوهشگاه نیز و دانشگاهی جهاد دانشگاهی،

و بزرگ وزارت علوم. انتشارات دانشگاه پیام نور.  1هاي سطح بیرجند. انتشارات دانشگاه انتشارات دانشگاه  10  )اول سطحدانشگاهی (
 انتشاراتی هاي معتبر علمی همچون مرکز نشر دانشگاهی، واحدهاي جهاد دانشگاهی و ..

بزرگ دانشگاه آزاد اسلامی همچون واحدهاي علوم و هاي کوچک وزارت علوم، واحدهاي دانشگاه  9  )دوم سطحدانشگاهی ( دولتی
  تحقیقات، و ..

  واحدهاي کوچک دانشگاه آزاد اسلامی، سایر موارد بسته به مورد  7-8  سوم) سطحدانشگاهی ( دولتی

    ) ناشران خارجی:2

 ,Elsevier, Springer, John Wiley, Taylor and Francis, Blackwell, Mc Grow Hill  8-10  )اول 1بین المللی (سطح ناشران 
Oxford, Routledge, Cambrdige, Palgrave 

سایر  و(سطح چهارم) ناشران داخلی 
  خارجی ناشران

  سایر موارد بسته به مورد  7
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  و نگارش کتاب آراییصفحه نامهشیوه: 10فصل 
 از است. لذا، پرداخته آن اصول و آراییصفحهبه  و شدهینتدو نگارش در هماهنگی و سازيیکسان هدف با رو پیش نامهشیوه

 PDFو  Wordقالب  دو در زیر مشخصات اساس بر و شدهیپتا صورتبه را خود آثار تمام شودمی صاحبان آثار درخواست
بیرجند نامه براي چاپ کتاب از طریـق انتشـارات دانشـگاه دهند. رعایت مفاد این شیوه بیرجند تحویل دانشگاه به مرکز نشر
 الزامی است.

 
 آراییصفحه مبناي. 45ماده 

 بصري عناصر کارگیريبه با ایجاد زیبایی و خواندن در راحتی خواندن، براي بیشتر انگیزه ایجاد کتاب، آراییصفحه از هدف

 تناسببه باید هر کتاب صفحات ،ییآراصفحه دهد. در افزایش را مخاطب و خواننده رغبت بتواند کهنحويبهاست،  معقول

 صورت چارچوب این اساس بر باید صفحه هر آرایش و مناسبی باشد يبندشکل و چارچوب داراي مخاطب، و موضوع قطع،

 تصویر، متن، باشد. در این راستا ضروري است فضاي ينوازچشمو  موزون تناسب داراي صفحه هر فضاي کهنحويبهگیرد 

  شود. تفکیک هم از هرکدام تا شود بنديشکل نظم و قاعده یک اساس بر بصري يهانشانه دیگر و هایسپانو ،سر صفحه
 

 کتاب يهابخش. 46ماده 

  :باشد زیر يهابخشداراي  باید به ترتیب بیرجند دانشگاه انتشارات و چاپ مرکز به ارسالی يهاکتاب
  . جلد1-46
و در زیر آن عبارت انتشارات،  آرم دانشگاه بیرجند )2، ()(در بالاي صفحهالله بسم ا )1. صفحه عنوان [به ترتیب شامل (2-46

، )شودمی. شماره ترتیب انتشار قبل از چاپ توسط مرکز نشر تعیین شودمیشماره ... (عبارت مذکور با یک خط از آرم جدا 
  ، سال انتشار]، مانند نمونه پیوست.): تصنیف: ترجمه: تدوین: و ...تألیفاسامی (با ذکر  )3(
  ، مانند نمونه پیوست)قوقی (شناسنامه کتاب. صفحه ح3-46

  :استترتیب درج مطالب در شناسنامه کتاب به شرح زیر 
  بخش بالایی صفحه: عنـوان کتـاب و آرم دانشگاه؛ )1-3-46
، مؤلفاثر (مصنف،  )، عنـوان کتـاب، صاحب(ان)پـیش از انتشـار شامل شابک یسینوفهرست(بخش میانی اول: فیپـا  )2-3-46

  ، ویراستار علمی، ویراستار ادبی؛)متـرجم، گردآورنده، ....
، طراح جلد، ییآراصفحهنوبـت چـاپ و تـاریخ انتشـار، امور فنی،  ،)بخش میانی دوم: ناشر، شمارگان (تیراژ )3-3-46

  چاپخانـه، تعداد صفحه و قطع، قیمت؛
کلیه حقوق «بخش زیرین: نشانی ناشر و شماره تماس و ایمیل، نشانی فروشگاه اینترنتی کتاب دانشگاه، ذکر عبارت  )4-3-46

  »متعلق به انتشـارات دانشـگاه بیرجند است
  . پیشگفتار ناشر4-46
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  ). صفحه اهدا (اختیاري5-46
  )هاجداول؛ فهرست شکلها، بندها و زیربندها؛ فهرست شامل عناوین فصل(مطالب  . فهرست6-46
  مصنف/مؤلف/گردآورنده/مترجم . پیشگفتار7-46

  ، پیشگفتار مترجم قبل از پیشگفتار نویسنده اصلی کتاب ذکر شود.شدهترجمه يهاکتابدر مورد 
  . مقدمه یا دیباچه8-46
  ها. متن اصلی کتاب شامل فصل9-46

  )انتهاي همان فصل نیز آورده شوندتوانند در (منابع هر فصل می مأخذ و منابع . فهرست10-46
 )نوشـت نیامـده باشندپی صورتبه هافصلها (اگر در متن کتاب یا پایان ها و یادداشتها، ضمیمه. پیوست11-46

، انگلیسی به )نوع کتاب برحسبهاي دیگر نامه فارسی به انگلیسی (یا زبان، شامل واژه)(در صورت نیاز نامهواژه. 12-46
  نامه یا فهرست اسامی خاصنامفارسی، 

  )Indexها (. فهرست موضوعی یا نمایه13-46
  (جهت تبلیغ آثار منتشره) منتشر شده دانشگاه بیرجند هايکتاب. فهرست 14-46
  )عنوان لاتین (مطابق با صفحه عنوان فارسی . صفحۀ15-46
  

 بنديصفحه و اصول سازيآماده. شیوه 47ماده 

هاي بیگانه نگارش باید به زبان فارسی روان و با پرهیز از کاربرد واژه هاکتاب نویسیشپ: قواعد دستوريگذاري و . نشانه1-47
هاي مصوب فرهنگستان زبان و ادب فارسی (به آدرس برابر فارسی از جدیدترین واژه يهاواژهشود و در مورد جایگزین کردن 

https://apll.ir(  علمی تخصصی معتبر استفاده شود. يهاانجمنو یا  
در و قواعد بـراي سـهولت درك و انتقـال صـحیح مطالـب بـه دستوري زبـان فارسـی خوانندگان باید  يگذارنشانهرعایت 

فزونه مصوب فرهنگستان زبـان و ادب فارسی استفاده شود. استفاده از ا» دستور خط«گرفته شود. از رهنمودهاي کتاب  نظر
  .شودمینیز در این خصوص توصیه » ویراستیار«
بندي به شیوه تعریف قلم از طریق استایلبهتر است ، Wordتعیین نوع قلم در آغاز تایپ در : مورداستفادههاي . نوع قلم2-47
)Styles( خواهد کرد. کتاب یآرائصفحهنکته کمک فراوانی در  انجام شود. رعایت این  
 Times Newو براي متن انگلیسی از قلم  B Zar و B Lotus هايبراي متن فارسی از قلم: مورداستفاده يهاقلم )1-2-47

Roman .استفاده شود  
  باشد. 6و  5 کتب فارسی باید به شرح جداول يهافونتاندازه  کتب فارسی: )الف

  
  
  

https://apll.ir
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  کتاب فارسی سر صفحه و تیتر در مورداستفاده فارسی يهافونت مشخصات .5 جدول
  اندازه فونت  فرمت فونت  نوع قلم  عنوان  ردیف

  B Zar Bold  20  شماره فصل  1
  B Zar Bold  16  عنوان فصل  2
  B Lotus Bold  15  1تیتر   3
  B Lotus Bold  14  2تیتر   4
  B Lotus Bold  13  3تیتر   5
  B Lotus Bold  12  4تیتر   6

  B Compest Bold  11  سرصفحه  7
Times New Roman Normal 10  

  
  فارسی کتاب متن در مورداستفاده فارسی يهافونت مشخصات .6 جدول

  اندازه فونت  فرمت فونت  نوع قلم  عنوان  ردیف
B Zar  متن اصلی  1 یا   B Lotus Normal  12  
Footnote( B Zar( پانویس فارسی  2 یا   B Lotus Normal  10  

  Footnote(  Times New Roman Normal  10( پانویس انگلیسی  3

  و جداول هاشکلشماره و عنوان   4
B Zar یا   B Lotus Bold  12  
Times New Roman Bold  11  

B Zar  توضیحات زیر جداول  5 یا   B Lotus Normal  11  

  یا سر سطرها هاسرستونهاي نوشته  6
B Zar یا   B Lotus Bold  11  
Times New Roman Bold  11  

  هاي داخل جدولنوشته  7
B Zar یا   B Lotus Normal 11  
Times New Roman Normal 11  

  Times New Roman Italic  12  هاي علمینام  8
B Zar  منابع فارسی  9 یا   B Lotus Normal  12 

  Times New Roman Normal  11  منابع انگلیسی  10

  )و فهرست مطالب (دوستونی نامهواژه  11
B Zar یا   B Lotus Normal  11 
Times New Roman Normal  10  

  

  



  
  دانشگاه بیرجند

  و نوآوري فناوري، معاونت پژوهش
 کتابخانه مرکزي و مرکز نشر

  »چاپ و نشر کتاب نامهآیین«

  شماره سند:
UB-RES-R96  

  

 

41 

  در کتب لاتین )ب

Table 7. Characteristics of Fonts used in Latin Books 
No. Section Fonts Font style Size 
1 Chapter Title Times New Roman Bold 18 
2 Chapter No. Times New Roman Bold 24 
3 Headline 1 Times New Roman Bold 13 
4 Headline 2 Times New Roman Bold 12 
5 Headline 3 Times New Roman Bold 11 
6 Headline 4 Times New Roman Bold 10 
7 Header Times New Roman Bold 10 
8 Main text Times New Roman Normal 11 
9 Footnote Times New Roman Normal 9 

10 Number and title of figures 
and tables Times New Roman Bold 9 

11 Table notes (below the table) Times New Roman Normal 9 
12 Column headings Times New Roman Bold 9 
13 The entries in the table Times New Roman Normal 9 
14 Scientific names Times New Roman Italic 11 
15 References Times New Roman Normal 11 
16 Table of contents and indexes 

(two columns) Times New Roman Normal 9 
  

  اندازه فونت کاهش یابد تواندمیدر جداول بزرگ : 63تبصره 
  اضافه نمودهاي مذکور اندازه فونت بهیک شماره  توانمیتعداد صفحات کتاب  کم بودندر صورت : 64تبصره 

  :کتابهاي عربی )پ

  B Badr Bold 12داخـل مـتن  شدهمشخص )... آیه، حـدیث و(و عبارات عربی  13 کتب عربی بدرقلم متن 
 
  .شودمیلحاظ  )Justify( مساوي از دو طرف )alignment( نحوه چینش متن. 3-47
 يگذارشماره .4-47

  صفحات يگذارشماره )47-4-1
 و در )پ، ت، ... ب، الف،( الفباي فارسی ترتیبی حروف در کتب فارسی از ،مقدماتی يهاصفحه يگذارشماره درالف) 

  .استفاده شود يگذارشماره براي رومی حروف از غیرفارسی، هايکتاب خصوص
 باشد اول فصل از باید صفحات عددي هاييگذارشماره شروعب) 

  سرصفحه. و صفحهبدون ذکر شماره  فرد شروع شود.از صفحه هر فصل باید پ) 
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  تیترها يگذارشماره )47-4-2
. در صورت استفاده گیردمیصورت  41-2-1بند  جداول در شدهمشخصهاي فونت اندازهبهبندي تیترهاي کتاب با توجه سطح

  ششم است فصل یرزبه معنی فصل دوم،  6-2، مثالعنوانبه. استگذاري از راست به چپ گذاري، شمارهاز شماره
  هاشکلجداول و  يگذارشماره) 47-4-3

خط تیره و در آخر نیز  بعدازآنمربـوط به فصل کتاب و  شماره، ابتدا یا جدول شکل کلمهبعد از ها و جداول، در عناوین شکل
  : یعنی شکل ششم از فصل اول.6-1شماره شـکل مربـوط بـه آن فصـل تایـپ شود: شکل 

  
  سرصفحه. 5-47
 .دنندار )Headerسرصفحه ( و تمامی صفحات سفید درون کتاب فصل شروع ابتدایی صفحه )1-5-47

 .سرصفحه ندارند نامهواژهاول پیوست مراجع، نمایه و  يصفحه) 2-5-47

 .شودمیدوم هر فصل شروع  يصفحهسر صفحه از ) 3-5-47

 سمت راست و عنوان کتاب در سمت چپ قرار گیرد. الیهیمنتهدر صفحات زوج شماره صفحه در ) 4-5-47

  عنوان کتاب  2
 در صفحات فرد شماره صفحه در سمت چپ و عنوان فصل در سمت راست قرار گیرد.) 5-5-47

  3  عنوان فصل
  .شودمی عمل برعکس ،لاتین هايکتاب خصوص در) 6-5-47
  هايگذارفاصله .6-47
 شروع شود. هاز ابتداي صفحسطر فاصله  8ابتداي هر فصل با ) 1-6-47

 سانتیمتر. 5/0 اندازهبهدر اول هر پاراگراف  ابتداي سطر یتورفتگ )2-6-47

 گرفته شود در نظرقبل از هر شکل و بعد از هر جدول باید یک سطر فاصله با متن اصلی کتاب  )3-6-47

 بین توضیح شکل و متن بعدي، یک سطر فاصله منظور گردد. )4-6-47

 یک سطر فاصله منظور گردد.بین عنوان جدول با متن قبل از آن باید  )5-6-47

 باشد )Afterبعدي ( متن از فاصله بدونو  )Beforeاز متن قبلی ( pt 12 اندازهبه تیترها فاصله )6-6-47

  
  جداول. 7-47
 در بالاي آن تایپ شود.باید  )عنوان جدول(توضیح مربوط به جدول ) 1-7-47

 در متن مشخص شود هاآنشده، جاي  يگذارشمارهباید به ترتیب با عدد  جداولتمامی  )2-7-47

هاي ریاضی و ، مگر در مواردي همچون معادله ها و فرمولفارسی باشد باید تا حد امکان جداول داخل توضیحات )3-7-47
 .یا اسامی علمی که ضرورتا باید به انگلیسی نگاشته شوند
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 گردد. تایپ جدول ساخت نکات رعایت با نویسنده توسط باید جداول کلیه )4-7-47

 است. آن جدول الزامی در عنوان ،اندشدهاقتباس دیگر منابع از که جداولی مأخذ ذکر)5-7-47

 .تایپ شوند word افزارنرم در باید بلکه درآیند؛ عکس صورتبه نباید هاجدول )6-7-47

 درآید. دارادامه صورتبه ،گیردمین جاي صفحه یک در و است طولانی جدول کهدرصورتی )7-7-47

ها زیاد است، تنظیم جداول در صفحه در مواردي که تعداد ستونگردد. تایپ )Portraitعمودي ( صفحه در جدول )8-7-47
  ) بلا مانع است.Landscapeافقی (

  
  )..(نمودار، تصاویر و. هاشکل. 8-47
 باشند. یدندقابلهمانند متن اصلی باید خوانا و  هاشکلو  هایمنحن )1-8-47

 و ریاضی هاي¬فرمول و ها معادله همچون مواردي در مگر باشد، فارسی امکان حد تا باید شکل داخل توضیحات )2-8-47
 کردن اسکن از. باشد با وضوح بالا چاپ مناسب باید هاشکل کیفیت.شوند نگاشته انگلیسی به باید ضرورتا که علمی اسامی یا

 گردد. خودداري کتاب در کیفیتیب يهاشکل  قرار دادن و

 در متن مشخص شود هاآنجاي  وشده  يگذارشمارهباید به ترتیب با عدد  هاشکلتمامی  )3-8-47

 در زیر آن آورده شود.باید عنوان شکل، نمودار و عکس  )4-8-47

رنگی باشد  صورتبهباشد. چنانچه نیاز به چاپ عکس  وسفیدیاهس صورتبه هاعکسدر صورت داشتن عکس باید )5-8-47
 گردد. تائیدباید توسط شوراي انتشارات دانشگاه 

  است. الزامی شکل آن زیرنویس در ،اندشدهاقتباس دیگر منابع از که ییهاشکل مأخذ ذکر )6-8-47
  
  :نوشتیپپانویس و . 9-47
باید در اولین بار  ...، جانوران، گیاهان و هامکاناشخاص،  یرفارسیغي هانامتمام واژگان و توضیحات جنبی مانند  )1-9-47

استفاده در پانویس هر صفحه آورده شود؛ به این صورت که معادل فارسی در متن با شماره مشخص و اصل واژه با همان شماره 
 به پانویس منتقل شود.

 هايیسپانوبه فارسی و شماره  شودمیکه با الفباي عربی نوشته  ییهازبانفارسی و عربی و همه  هايیسپانوشماره  )2-9-47
 به انگلیسی نوشته شود. هازبانسایر 

پانویس فارسی از راست به چپ با شماره فارسی و در لاتین از چپ به راست با شماره لاتین تایپ شود. پانویس  )3-9-47
 با ذکر شماره در انتهاي هر کلمه یا سطر مورد توضیح نوشته شود.هر مطلب در هر صفحه 

اختصاري  صورتبهدر متن  هاعبارت. گاهی برخی شودمیشروع  »1«در هر صفحه از عدد  هایسپانو يگذارشماره )4-9-47
 که صورت کامل آن باید در پانویس آورده شود. شوندمیبه انگلیسی نوشته 
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پانویس باشد و از انتقال آن به پایان فصل خودداري گردد. مگر در مورد فهرست  صورتبه یادشدهبهتر است موارد  )5-9-47
 قل گردد.تیا فصل من بخشیانپامفصل باشد به  کهدرصورتیجایز است و پانویس  نوشتیپمنابع تکمیلی که آوردن آن در 

 يترمتداولي لاتین که به همان صورت اصلی لاتین کاربرد هانامیی که معادل فارسی ندارند، مانند هانامضروري است  )6-9-47
 در داخل متن و با حروف لاتین آن در پانویس قید شود. )آوانویسی(دارند، با حروف فارسی با تلفظ 

  
  هافرمولمعادلات و . 47-10

باید با دقت  هافرمولباشند و تمامی معاملات و  یترؤقابلاعداد، حروف و علائم باید همانند متن اصلی خوانا و ) 47-10-1
  شوند. چینیحروفکافی 

 با دست خودداري نموده و معادلات به ترتیب با ذکر شماره فصل و شماره معادله از راست به چپ علائماز نوشتن ) 47-10-2
  .)در فصل دوم 7یعنی معادله شماره  7-2گردد (مثال:  يگذارشماره

استفاده  MathTypeو یا افزونه  Word افزارنرمدر  Equationریاضی از گزینه  يهافرمولبهتر است براي نوشتن  ) 47-10-3
  شود.

  
  مأخذفهرست منابع و . 47-11

 است، کرده استفاده اثر خود محتواي نگارش در غیرمستقیمیا  مستقیم صورتبه که را منبعی هر باید صاحب اثر) 1-11-47

   .کند یمعرف کامل طوربه
  شود.  آورده کتاب انتهاي در یا و فصل هر انتهاي در مورداستفاده منابع فهرست) 2-11-47
  .گردندیم يگذارشماره نویسنده، نام الفباي حروف ترتیب به هافهرست) 3-11-47
  .شودمی آورده خارجی منابع آن دنبال به و فارسیمنابع  ابتدا ) 4-11-47
، آمریکا یشناسرواناستناد انجمن  نامهشیوهمانند  استناد، هاي رسمینامهشیوهاز  یکی از تنهامحترم باید  صاحبان آثار )5-11-47

در  یمتنبرونو  متنیدرونبراي ارجاع هاي آموزشی هاي رسمی مورد استفاده گروهنامهو یا سایر شیوهاستناد شیکاگو  نامهشیوه
  استفاده نمایند. آثار خود

 استناد شیکاگو ينامهیوهش
http://www.ketabdar.org/files_of_books/negareshovirayesh/mabani_negareshe_elmi/shivename_shika
go.pdf 

  
 APA استناد نامهشیوه

http://www.ketabdar.org/files_of_books/negareshovirayesh/mabani_negareshe_elmi/shivename_APA
.pdf 

 
 

http://www.ketabdar.org/files_of_books/negareshovirayesh/mabani_negareshe_elmi/shivename_shika
http://www.ketabdar.org/files_of_books/negareshovirayesh/mabani_negareshe_elmi/shivename_APA
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  یمضما. 47-12
  عکس، نمودار، شکل، نقشه و ... باشد. تواندمیکتاب  یمضمادر این بخش آورده شود.  هایمهضمدر صورت نیاز 

 
  فهرست موضوعی یا نمایه. 47-13
و  هاواژهدر این بخش از کتاب  است. اشعار و جغرافیایی يهانام و اشخاص یا اسامی موضوعی، نمایهشامل  )Indexنمایه (

 شوندآورده می اندشده کاربردهبهدر آن  هااصطلاحکه این  ییهاصفحهمراه ه در متن کتاب به شدهاستفادهتخصصی  يهااصطلاح
دسترسی  اندکاررفتهبهکه این اصطلاحات در آن  ياصفحهتخصصی موردنظر و  يهااصطلاحبه  یآسانبهتا خوانندگان بتوانند 

  پیدا کنند
  در نظر گرفتن نمایه براي کتاب الزامی است.) 47-13-1
  .دنشو آورده باید الفبا حروف ترتیببه هانمایه) 47-13-2
  در دو ستون در هر صفحه تنظیم شود.  بایدیم ،فهرست موضوعی طولانی باشد کهدرصورتی) 47-13-3

  
 هاحاشیهو  کتاب قطع. 14-47

  قطع کتب منتشره دانشگاه بیرجند قطع وزیري است. ) 1-14-47
با چاپ کتاب با  تواندمیکتاب و پیشنهاد صاحب اثر، شوراي انتشارات  صفحات تعداد به توجه در موارد خاص با) 2-14-47

  موافقت نماید. رحلیو یا قطع  )صفحه 200براي کتب با کمتر از  معمولاًقطع رقعی (
  
  

  و ابعاد استاندارد قطع کتاب. انواع 8 جدول
  رحلی  رقعی  وزیري  قطع

21 × 10/14  5/23 × 5/16  ابعاد   21 × 28  
مترسانتی 17  مترسانتی 19  متن ارتفاع مترسانتی 5/23   

مترسانتی 10  مترسانتی 12  متن عرض مترسانتی 15   

  شود. تنظیم باید سرصفحه احتساب با متن ارتفاع ه:توج

  تنظیم شوند:  9ها باید مطابق جدول گذاري، حاشیهA4آرایی نهایی در صفحه در هنگام صفحه) 3-14-47
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  A4در صفحه  قطع کتابانواع حاشیه گذاري براي . 9 جدول
  رحلی  رقعی  وزیري  

  )A4 )cm 7/29  ×21(  A4 )cm 7/29  ×21(  A4 )cm 7/29  ×21  صفحه اندازه
  cm 5/4  cm 45/5  cm 3  راست حاشیه
 cm 5/4 cm 45/5 cm 3  چپ حاشیه

 cm 35/5 cm 35/6 cm 5/3  بالا حاشیه

 cm 35/5 cm 35/6 cm 5/3  ییناپ حاشیه

  )single(  1 )single(  1 )single( 1  فاصله سطرها
سرصفحه و پایین صفحه 
(Header and footer) 

cm 5  cm 5  cm 5  

  هافاصله پاراگراف
(After, Before) 

  صفر  صفر  صفر

  

  طرح جلد. 15-47
  ضروري است.  این بخشدر  شدهارائهستفاده از طرح مصوب دانشگاه بیرجند مطابق نمونه ا

  :استدر طراحی جلد کتاب در قطع وزیري توجه به نکات زیر الزامی 
 cmاضافه شود ( cm 5/0و به عرض  cm 1طول به بوده که باید  cm 5/23  ×5/16اندازه جلد در قطع وزیري ) 47-15-1

5/24  ×17(  
  )فقط در اندازه عرضی کتاب( گرددمیفوق اضافه  اندازهبهاندازه عطف کتاب ) 47-15-2
پژوهشگاه ها، علاوه بر آرم دانشگاه، چاپ نشان مراکز تحقیقاتی وابسته به دانشگاه، اعم از انجمن هاي علمی،  )47-15-3

  1هاي پژوهشی در روي جلد کتاب بلامانع است.پژوهشکده ها و گروه
  1باشد.مابین میها منوط به تفاهم نامه منعقده فیو سایر سازمان ) چاپ نشان مراکز تحقیقاتی خارج از دانشگاه4-15-47
  

  )، پشت جلدعطفروي جلد، (نمونه طرح جلد ) 47-15-5
  بایست به زبان عربی باشد.در صورتیکه که اصل کتاب به زبان عربی باشد، پشت جلد می توجه:

 
  .کتاب مطابق نمونه زیر تهیه گردد فارسی عنوان يصفحه) 47-15-6

                                                        
  انتشاراتشوراي  21/1/1395. مصوبه جلسه  ١
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 ...... شماره انتشارات،

  )B Titr 22Bold(عنوان کتاب 

 )B Mitra 14 Bold: (تصنیف/تدوین/تألیف

  )B Mitra 15 Bold( مؤلف/مصنف/گردآورندهنام 

  

 )B Mitra 14 Bold( :ترجمه

 )B Mitra 15 Bold( )مترجمان( نام مترجم
  )B Mitra 13 Normal( بیرجند دانشگاه مرتبه علمی،

  

)B Mitra 13 Normal( سال انتشار
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  .کتاب مطابق نمونه زیر تهیه گردد انگلیسی عنوان يصفحه) 47-15-5

  

 
Publication no. 

Book Title 

Editors: 

Editor’s names 

Translated by: 

Translator’s name 
Associated Professor, University of Birjand, Birjand, Iran 

Year 
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  .کتاب مطابق نمونه زیر تهیه گردد حقوقی يصفحه) 47-15-7

تاب ঍ ن  ا و ࣨࣔ  

  
  )فیپا( انتشار از پیش نویسیفهرست

  )شودمی(این قسمت توسط انتشارات دانشگاه تکمیل 
  
  
  
  
  
  

  

  بیرجند دانشگاه :ناشر
  جلد ..... :تیراژ
   13 ....... :اول چاپ
  :فنی امور

  :آراییصفحه
  :جلد طراح

  :چاپ و لیتوگرافی
  ریال 00000 :قیمت

  شابک:

 کتابخانه -گنجی  محمدحسن دکتر ساختمان - بیرجند دانشگاه آبادشوکت پردیس - دانشگاه بلوار انتهاي -بیرجند :آدرس
  9717434765 :یپست کد .بیرجند دانشگاه مرکز نشر - نشر مرکز و مرکزي
  entesharat@birjand.ac.irپست الکترونیکی:  – 056-31022650تلفن: 

 http://press.birjand.ac.ir :بیرجند دانشگاه کتاب اینترنتی فروشگاه

  »است بیرجند دانشـگاه انتشارات به متعلق حقوق کلیه«

mailto:entesharat@birjand.ac.ir
http://press.birjand.ac.ir


  
  دانشگاه بیرجند

  و نوآوري فناوري، معاونت پژوهش
 کتابخانه مرکزي و مرکز نشر

  »چاپ و نشر کتاب نامهآیین«

  شماره سند:
UB-RES-R96  

  

 

51 

  داوري و چاپ اثرفلوچارت گردش کار 

  



 
  شماره سند:

UB-RES-R96 
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قرار گرفت و به همراه قرارداد  يبازنگر موردتبصره تدوین و  64ماده و  47انتشارات دانشگاه بیرجند در  نامهآیین – 16ماده 
، 12/9/1399، 28/8/1399، 14/8/1399، 30/7/1399در جلسات مورخ  )نامهآیینضمیمه (چاپ با سرمایه انتشارات 

گاه و سپس در جلسه مورخ . . دانش شوراي انتشارات 10/3/1402و  6/12/1399و  1/11/1399، 24/10/1399، 17/10/1399
  خواهد. الاجرالازمفوق  یختارهایی رسید و از به تصویب ن رئیسههیات. 
   

  
  دانشگاه بیرجندو نوآوري  فناوريمعاونت پژوهشی، 

  

 

 

 
  

  
  

  


